CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap — Tw do — Hanh phac
R K 50

HOP PONG THUE CHUYEN GIA

e Can cir vao nhu cdu ddo tao, boi didng cén bé cia Cong ty TNHH XYZ;

e Can cir vao nang luc, kha nang dao tao cua dng ABC

Hém nay, ngay 29 thang 06 nam 2018 ching tdi gom:

Bén A: Cong ty TNHH XYZ
Dbai dién boi 6ng: THL

Churc vu: Tong giam doc

bia chi:

bién thoai:

Fax:

Bén B:Ong ABC

Sinh ngay:

Nghé nghiép:

Thuong tru tai:

Mang CMND sb : Cap ngay: tai:
bién thoai:

Thoa thuan ky két hop dong lao dong va cam két 1am dung nhirng diéu khoan sau day:

Piéu 1: Noi dung hop ddng

Ong ABC nhan thuc hién khoa dao tao “Ky ning Lanh dao & Qudn Iy chuyén nghiép “ cho
Cong ty TNHH XY Z vai cac noi dung cu thé dugce quy dinh trong Phy luc 1 cua Hop dong.

Thei gian thec hién
v’ Ngay 11 va 12 thang 7 nam 2018
o Sang 9h — 12h



DPiéu 2:

Chiéu 14h00 — 17h 00

Dia diém té chirc khoa hoc: Khéch san Cong doan — 14 Tran Binh Trong

Gia tri hop ddng

- Phidao tgo:

Tén khoa hoc b 5
STT ¢ Pon gi4 S?kl:cgg Thanh tién (VND)
1 Chi phi do tao 35.600.000 VND | 01 35.600.000 VND
VAT 0%
Téng 35.600.000

Phwong thirc thanh toén:

Ba mwoi lim trigu, sdu tram nghin dong
Chi phi trén chwa bao gdm: chi phi di lai tir H6 Chi Minh — Ha Noi — Ho Chi Minh, & tai Ha
N&i, chi phi té chirc 16p hoc, tai lidu.

DPiéu 3: Diéu khoan thanh toan

v' Beén A thanh toan 100% gi4 tr; hop dong trieéc 05 ngdy khoa hoc dién ra.

Charng

v' Hop dong, Bién ban thanh ly hop dong, Béo céo tong két khoa hoc.

tar thanh toan:

Piéu 4: Quyén han va nghia vu ciia hai bén

1.
v

v
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Bén A

Cung cap danh sach hoc vién cho bén B, cung cap nhitng thdng tin can thiét cua tirng ca

nhan

B4 tri nhan vién di hoc, dy kién 16p c6 20 hoc vién

Thanh toan chi phi ddo tao theo dung quy dinh tai diéu 03 cua hop dong.

Chiu trach nhiém thanh toan cac chi phi khac, bao gdm: chi phi di lai tir H5 Chi Minh — Ha
Noi — Ho Chi Minh; chi phi &, di lai lién quan khoa hoc trong thoi gian tai Ha Noi (3 ngay);

Chiu trach nhiém thanh toén chi phi té chirc 16p hoc.

Giai quyét cac van dé phat sinh tir nhan sy ciia minh

Yéu cau bén B thay d6i noi dung chuong trinh cho phu hop Véi nhan thirc cua hoc vién va
phu hgp vai muc tiéu dao tao

Bén B




<\

v

Chiu trach nhiém xay dung noi dung chuong trinh hoc, dam bao phi hop véi yéu cau thyuc
té cua bén A, dat dugc muc tiéu dao tao da néu trén.

Giang day dung ndi dung chuong trinh va dam bao thoi lugng cua khod hoc.
Cung cap day du tai liéu va kip thoi cho hoc vién.
Cung cap dich vu theo ddi sau khoa hoc duoc cam két nhu sau:

o Theo ddi sy tham gia hoc tap cua tung hoc vién
o Giai ddp moi thic mic cua hoc vién qua dién thoai, e-mail trong subt khoa hoc va

sau khi khoa hoc két thuc.
Tong két khoa hoc va guri bao cao danh gia két qua hoc tap cua tirng hoc vién cho Bén A
sau khi két thiic khéa dao tao.

Piéu 5: Cac didu khoan khac

v

v

Phuy Iyc va cac vin ban ky sira d6i bo sung do hai bén la mot bo phan khong tach roi cua
Hop dong

Hai bén cam két thuc hién ding nhirng diéu khoan da thoa thuan trong hop dong nay.
Trong truong hop c6 van dé phat sinh, hai bén sé& cung trao d6i va théng nhat phuong an
giai quyét trén tinh than hop tac, doi bén cing c¢6 loi. Néu phét sinh tranh chap tir ndi dung
Hop ddng thi hai bén s& thong nhit dua ra Toa 4n Nhan Dan TP Ha Noi xét xir theo qui
dinh cua phap luat.

DPiéu 6: Pidu khoan thi hanh

v

Hop ddng nay dugc thanh lap thanh 04 ban, mdi bén giir 2 ban c6 gié tri phap 1y nhu nhau.

v' Hop dong nay c6 hiéu huc ké tir ngay ky két.

Lam tai ....., ngay 29 thang 06 nam 2018..

Pai dién bén A Pai dién bén B

THL ABC



PHU LUC 1: NOI DUNG KHOA PAO TAO
“KY NANG QUAN LY VA LANH PAO CHUYEN NGHIEP”

Bdn dé xudt chwong trinh dao tao

“KY NANG QUAN LY VA LANH PAO CHUYEN NGHIEP”

Danh cho

CONG TY TNHH XYZ

Théng 6/2018



Doi twong dao tqo:

v
v

Lanh dao thudc Ban Giam déc, Ban Lanh dao va CEO.
Quan ly cac bo phan.

Muc tiéu:

<
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Hiéu tudng tan cac yéu t then chét caa nghiép vu quan 1y va lanh dao.

Quan ly va lanh dao hiéu qua hon.

Lam sao dé tuyén dung hiéu qua hon.

Lam thé nao dé c6 thé hoan thanh cac muc tiéu dé ra.

Str dung cac problems dé phat trién.

Phat trién cong su va ban than lanh dao.

Quan tri nghé nghiép ban than hiéu qua hon.

Panh gia duoc diém manh diém yéu cua ban than quan Iy/lanh dao.

Quan tri thoti gian.

Xac lap cac wu tién trong cong viéc.

Phan tich dugc higu qua giao tiép.

K$ ning ra quyét dinh.

Quan ly va lanh dao chu dong va tién liéu vao tuong lai.

Lam chu cbng tac hiéu qua va co chu dich.

Quan Iy va lanh dao hiéu qua hon trong nhém lam viéc, vai thudc cap, ddng nghiép va cap
trén.

Chuyén d6i cach lam viéc tir Tu duy cong viéc Hién tai sang Tu duy cong viéc Hiéu qua

Ngi dung khoa hgc:

Nha Quan ly Chuyén nghiép

v
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Hé théng quan 1y va diéu hanh.

Panh gia sy chuyén nghiép cua ban than cac Quan ly.

Nghiép vu quan ly can dén céc kha ning gi.

Ban thudc dang/mau nha quan Iy nao.

Hoc tap 2 dang nha quan ly: Chuyén quyén, doc doan va Phat trién.
Céc bién phap nhin nhan lai chinh minh.

Cac yéu t6 then chdt dé lanh dao hiéu qua.

Khai niém, ky thuat, ky nang va nghé thuat «ng dung vao cong tac 1anh dao quan ly.
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Daénh gia va tim hiéu cap trén caa minh.

Panh gia mirc d6 1anh dao cua chinh ban.

Paénh gia va phat hién cac cap quan ly c6 kha nang thanh cong dudi quyén ban.
Céc ky nang quan ly phai duoc thay doi chuyén bién nhu thé nao.
Nhitng thudc cap khdng thudc hang quan ly.

Nhitng thudc cap thudc hang quan ly.

Nhitng quan ly trung gian.

Nhitng quan 1y va lanh dao cap cao.

Phat trién t6 chtrc va hé théng.

Cac budc qué trinh phat trién t6 chire va hé théng.

Céac nhu cau can cd cho hé théng va td chuc.

K¢é hoach phét trién ban than cac ca nhan.

Phan van dap cho phat trién ban than.

Lanh dao va quan ly trén thanh qua hoat dong

v
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Céac mang then chét can phai duoc quan tri giam sét.
Quan tri c&c mau thuan.

Phan tich cac nhu cau.

Hoa hop ly thuyét vao quan ly trén thuc té.
Phan tich Muc tiéu vai Nhiém vu.

Thiét ké ké hoach.

Chu ky PBM cho doanh nghiép va té chic.
PBM trén hoat dong thuc té.

PBM so sanh hoat dong véi két qua.

8 bugc phat trién co ban.

Cac mang két qua then chét.

X&c lap cac muc tiéu trong céng viéc.

Phéan loai cac dang muc tiéu khac nhau.

K¢é hoach hanh dong cu thé.

Cac muc tiéu phat trién ban than.

Xir Iy khi PBM khéng hiéu qua.

Céc 16i thuong gap trong viéc xac lap muc tiéu.
Céc can trong trong thuc hién PBM.



v' PBM dé chéng lai sirc 1 trong quan 1y.
Cai thién thanh qua cdng tac quan ly
v Céc thanh tb cua quan ly hiéu qua.
Cac yéu té can cd cho nha quan ly.
Céac nguyén nhan cua viéc quan ly kém.
Cac phuong phap nhin lai cdng tac quan ly.
Tu danh gia trinh d6 ban than.
Ich lgi cua viéc tu danh gia.
Quy trinh dénh gia.
Céc bang biéu va cong cu danh gia.
10 nguyén tic dé phat trién thanh qua.
Pham chat, chat luwong cua mot nha quan ly kiét xuat.
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Cac yéu té then chdt dé lanh dao va quan ly thanh cong.

Quan tri nghé nghiép danh cho ban

Ban c6 biét quan ly nghé lanh dao va quan ly ciia minh hay phat trién tu phat?
Phat hién cac thach thirc dé vuot qua.

10 budc quan ly nghé nghiép thanh cong.

v
v
v
v’ Phét trién ky nang dé thang tién hon trong nghé nghiép.

v' 5 k¥ ning can thiét cho moi nguoi.

v" 3 mang nghiép vu can duoc lam chu.

v Céc cau hoi phat trién nghé nghiép caa ban.

v’ Céc két qua mong doi.
Phwong phdp dao tao:

v Bai giang

v/ Cau hoi trao ddi giira hoc vién va giang vién

v" Thao luan nhém.

Giang vién s& cung cap cac théng tin co tinh chat hd trg, thdng qua cac bai tap tinh hudng nham
nang cao ky nang cua hoc vién.

Gidang vien: Ong ABC

Thoi gian dao tao:
v' Ngay 11 va 12 thang 7 nam 2018



. Sang 9h — 12h
. Chiéu 14h00 — 17h 00

Dia diém té chirc khoa hoc: Khéch san Cong doan — 14 Tran Binh Trong



