CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Twdo — Hanh phuc

HOP PONG CONG TAC VIEN
SO i,

Can cwrBé luat Dan swnwoc Céng hoa xa héi chd nghia Viét Nam ngay
24/11/2015;

Cén ctr nhu c4u va ndng luc cda hai bén,

Hop ddng cong tac vién nay (sau day goi la “Hop déng”) dwoc xem la
hop ddng dich vu dwoc KY K&t tai........ocveee e,
va bdi cac bén:

=7 =] N N

QUOC tICR: .

DA CNT: e
Diénthoai: .o

MESOthUE: ...

SO AT KNOAN: ...
TaiNgan hang: ...

(Sau day goi la bén st dung dich vu)

Ngaythangnamsinh: ..................el. GiGitinh: ...

QUE QUAN: ..

Piénthoai:.......oovve i, Email: .o



S6 CMTND:............... Ngdy Cap:  .ooroiriiiiinn, Noi
(Sau day goi la cdng tac vién)

Sau khi thda thuan, hai bén nhét tri ky két hop déng véi cac diéu khoan
nhw sau:

Piéu 1: Cong viéc theo hop dong

1. Loai hop déng: Hop déng céng tac vién

2. Thoi han hop déng®:
3. Dia diemM 1AM VIBC®: ...
4. ChIC VU (NBU CO): v

Diéu 2: Th&i gi®r [am viéc

4. Do tinh chéat cong viéc, nhu cau kinh doanh hay nhu cu cua tb
chire/bd phan, Cong ty c6 thé cho ap dung thoi gian 1am viéc linh hoat.
5. Thiétbj va cdng cu lam viéc sé dwoc cap phat tly theo nhu cau cua
cong Viéc.

DPiéu 3: Quyén loi ctia cdéng tac vién

1. ThUIa0®
BANG CRDP: ..o
2. Khen thwdng: Cong tac vién dwoc khuyén khich bang vat chét va tinh
than khi c6 két qua l1am viéc hiéu qua theo danh gia cta don vi.

3. BA0hO lAM VIEC ) e,
4. Phuong thirc thanh toan: Chuyén khoan/Tién mat.

5. Ngay thanh todn 7 ... . e
6. Yéu cau bén st dung cung cap thdng tin, tai liéu va phwong tién dé

thwe hién céng viéc.



7. Thay dbi diéu kién cong tac vi loi ich ctiabén st dung makhdng nhét
thiét phai cho'y kién, néu viéc ché'y kién gay thiét hai cho bén s dung,
nhwng phai bao ngay cho bén st dung;

8. Yéu ciu bén s dung thanh toan day dd va dung han.

Diéu 4: Nghia vu ctia céng tac vién

1. Thwe hién cdng viéc dung chatlwong, sé lwong, thdi han, dia diém va
cac thoa thuan khac.

2. Khéng giao cho nguwdi khac thwe hién thay cong viéc néu khéng co
sw déng y cua bén st dung.

3. Bao quan va giao lai cho bén s dung tai liéu va phwong tién duwoc
giao sau khi hoan thanh céng viéc.

4. B&o cho bén str dung vé viéc thdng tin, tai liéu khéng day da, phwong
tién khong bao dam chét lwong dé hoan thanh céng viéc;

5. Gitr bi mat théng tin ma minh biét dwoc trong thdi gian thwe hién
cong Viéc.

6. Boi thwong thiét hai cho bén st dung néu lam mét, hw héng tai liéu,
phwong tién dwoc giao hoac tiét 16 bi mat théng tin.

7. Doéng cac khoan thué day du theo quy dinh cda phap luat.

Piéu 5: Quyén han cta bén str dung

1.Yéu cau cong tac vién thyc hién cdng viéc theo dung chét lwong, sb
lwong, thdi han, dia diém va cac thoa thuan khac.

2. Pon phwong chdm dat thwe hién hop déng va yéu cau bdi thwong
thiét hai néu coéng tac vién vi pham nghiém trong nghia vu.

3. Bwoc phéptam gilr lvong trong tredng hop cdng tac vién chwa hoan
thanh cac cong viéc dwoc giao hoac chwa giao tra tai san cua cbéng ty
(thiét bi, cdng cu lam viéc, trang phuc...) sau khi két thiic céng viéc.

4. C6 quyén doi bdi thwong, khiéu nai véi co quan cé thdm quyén dé
bado vé quyén loi ciiaminh néu cdng tac vién vipham phéap luat hay cac

diéu khoan cua hop déng nay.



Diéu 6: Nghia vu ctia bén str dung

1. Cung cap cho cdng tac vién thdng tin, tai liéu va cac phwong tién can
thiét d& thwe hién cong viéc.Bado ddm viéc lam cho cong tac vién theo
Hop déng da ky.

2. Thanh toan tién day da va dang han cho cdng tac vién.

Piéu 7: Cham dwt hop déng céng tac vién

1. C4c trwong hop cham dat

a) Hoan thanh céng viéc theo hop déng.

b)M6t trong hai bén don phwong chdm dat hop déng®).

2. Th&i han bao trwdc

-tnhat® . . ... ngay lam viéc.

- Trong trwéng hop vi pham thoi gian bao trwdc: Bén vi pham phai boi
thwong cho bén con lai it nhat®. ... theo hop ddng nay.

Diéu 8: Piéu khoan chung

1. Trong qua trinh thwe hién hop déng, cong tac vién va bén s dung co
thé thda thuan lai ndi dung ctia hop déng theo thwc té 1am viéc phu hop
voi phap luat

2. Trong trwdng hop cé bat ky diéu khodn hodc quy dinh nao cua hop
déng nay bj vd hiéu hodc khéng thé thyc hién theo quyét dinh, phan
quyétcla co quan nha nwéc c6 thAm quyén thi cac diéu khoan va quy
dinh con lai cta hop déng van c6 gia tri hiéu lwc dbi véi cac bén.

3. Nhirng van dé khong ghi trong hop déng nay thi 4p dung theo quy
dinh cua phap luat dan sw.

4. Hop ddng nay dwoc lap thanh ...... ban, c6 gia tri phap ly nhw nhau,

moi bén gilr ..... ban chju trach nhiém thwc hién./.

CONG TAC VIEN DAl DIEN BEN SU
DUNG
(Ky, ghird ho tén) (Ky, ghi rd ho tén)



Hwéng dan viét Hop dong coéng tac vién 2019:

(1) Theo mét cong viéc, chwong trinh, dw an,... Cu thé bat dau t thoi
gian nao va bao gi® két thirc hodc thwe hién trong bao nhiéu ngay, tuan,
thang, nam...

(2) C6 thé lam viéc tai doanh nghiép, co quan, té chirc ho&c l1am viéc tw
do, tuy theo théa thuan cda hai bén.

(3) Thoi gian lam viéc theo theo gid, theo ngay theo ndi quy, quy ché
cua don vi hoac lam viéc tv do theo thda thuan cda hai bén.

(4) Trwdng hop codng tac vién lam viéc tai co quan, td chirc, doanh
nghiép va lam viéc theo th&i gian chung cta don vi thi néu rd thoi gian
nghi ngoi.

Trwong hop cdng tac vién lam viéc tw do thi khéng can ghi muc nay.
(5) Tuy theo tinh chat cong viéc cda cong tac vién, bén st dung co thé
tra thu lao cho céng tac vién theo cong viéc, dy an, chwong trinh hoac
theo thdi gian lam viéc thuc té.

(6) Ty theo tirng céng viéc, ché dd cta méi don vi dé théa thuan vé
viéc trang cap bao hd lao ddng cho cong tac vién.

(7) Thanh toan sau khi hoan thanh coéng viéc hoac két thic chwong
trinh, dw an. Trwedng hop chwong trinh, dw an kéo dai, cé thé thanh toan
thanh nhiéu dot theo khéi lwong céng viéc hodc thdi gian 1am viéc.

(8) Céac trwdng hop don phwong cham dut hop déng:

- Bén sr dung dwoc don phwong cham dat hop ddng khi cdng tac vién
thwe hién céng viéc khéng co lgi cho bén st dung dich vu.

Trong trwéng hop nay, bén s dung phai tra tién cong theo phan coéng
viéc ma cdng tac vién da thwc hién.

- Cong tac vién dwoc don phwong chAm dithop ddng khi bén sir dung

vi pham nghiém trong nghia vu.



(9) Pon vi can nhac thoi gian bao trwdc trong trwdng hop don phuwong
chdm dit hop déng dé& ddm bao hiéu qua cong viéc.
(10) Quy dinh cu thé sé tién phai bbi thwéong trong trwdng hop vi pham

th&i gian bao trwédc khi don phwong chdm dat hop déng.



