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HQP PONG LAM VIEC PAC BIET

Can cit Nghi dinh s6 116/2003/NP-CP ngay 10/10/2003 ctia Chinh phii vé tuyén dung, sir dung
va quan ly can bg, cong chirc trong cdc don vi sy nghiép cua Nha nudc;
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Thoa thuan ky két Hop dong lam viéc dac blet va cam ket lam dung nhung dleu khoan sau day:
Piéu 1. Thoihan va nhiém vy hop dong

- Thoi gian thuc hién hop dong (5).......oeea.......
- Tu ngay.............. thang........... ndm....... den ngay....... thang ...... nam.....
Trong d6 thoi gian hop dOng thir VIBC. . ......oovueeeiee e
Tu ngay....... thang...........ndm...... .. &én ngay....... thang..... ndm........
- Dia diém lam Vléc(6)
- Chtrc danhchuyénmén
- Nhiém vu (7) .............................................................................
Piéu 2. Ché do lam viéc

- Thoi gio 1am viée (8):... .

- Pugc trang bi nhitng phuong tién lam viéc gdm:..

Piéu 3. Nghia vu va quyén loi ciia ngudi duge tuyén dung

1. Nghia vu:

- Hoan thanh nhiém vu da cam két trong Hop dong lam viéc dic biét.

- Chép hanh néi quy, quy ché cua don vi, ky luat lam viéc va cac quy dinh tai cac Piéu 6, 7, 8,
15, 16, 17, 18, 9 va Diéu 20 cua Phap lénh Cén bo, cong chirc.

- Chap hanh viéc xu Iy ky ludt va boi thudng thiét hai theo quy dinh ctia phap luét.



- Chap hanh viéc diéu dong khi don vi sy nghiép c6 nhu cau.

2. Quyén lgi:

- Pugc hudng cac quyén loi quy dinh tai cac Didu 9, 10, 11, 12, 13 va Didu 14 caa Phap 1énh
Can b9, cong chuec.

- Phuong tién di lai [am vVIEC (9)ueeiiuiiiiiieeeeeee e

- Ngach duogc xép (ma sé) (@0 ,Baci.o.......... Hé $6 lwrong:

- Phu cAp (08U €0) OM (111t e

duoc tra........... 1An vao cac ngay................. va ngay........... hang thang.

- Thoi gian tinh ndng bAc TWONE .....ccevvevieiiieiieeeeee e

- S6 ngay nghi hang nam duoc hudng luong (nghi 18, phép, viéc riéng)

- B0 hiem X8 O (12):..vvveeeeeeeeeeeeiseeeeeeeieeseee e,

=BA0 hIEM Y €. oo e e e

- Dugc hudng cAc phllc 10T uveeeieeiieieeieeeeeee e,

- Pugc cac khoan thudng, nang bac luong, dao tao, boi dudng chuyén mon nghi¢p vu, thuc
hién nhi€ém vu hop tac khoa hoc, cong nghé vdi cac don vi trong hodc ngoai nudc theo quy

- Puoc hudng cac ché do thoi viée, tro cap thdi viée, bdi thuong theo quy dinh ctia Phap 1énh
Can b9, cong chuec.

- C6 quyén dé xuat, khiéu nai, thay d6i, dé nghi chdm dut Hop dong lam viéc theo quy dinh
cua phap luat.

- Nhitng thoa thun Khac (14) .....cooeiriiee e

Piéu 4. Nghia vu va quyén han cua Ngudi ding ddu don vi su nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc 1am va thyc hién day du nhitng diéu da cam két trong Hop dong lam viée dic
biét.

- Thanh toan ddy du, dung thoihan cac ché do va quyén loi ciia ngudi duoc tuyén dung da cam
Kkét trong Hop d@)ng lam viéc dac biét.

2. Quyén han:

- Diéu hanh nguoi duoc tuyén dung hoan thanh nhiém vu theo hop dong

(B6 tri, diéu dong, tam dinh chi cong tac...).

- Cham dut Hop dong 1am viée dic biét, ky luat nguoi dugc tuyén dung theo quy dinh cia Phap
1énh Cén bg, cong churc.

Diéu 5. Didu khoan thi hanh

- Nhitng van dé vé can b, cong chuc khong ghi trong hop dé)ng lam viéc dac biét nay thuc
hién theo quy dinh tai Phap lénh Cén bo, cong chirc.

- Hop dong nay lam thanh hai ban c6 gi4 tri ngang nhau, mdi bén gitr mot ban va c6 hiéu luc
tr ngay..... thang.... nam......

Hop dong ndy 1am tai.............oo......... Ngay.............. thang.......... nam.........



Nguwoi dai dién theo Nguwoi dwoc tuyén dung Nguwoi dirng dau don vi

phap luat cia nguoi (Ky tén, déng ddu) su nghiép
dugc tuyén dung Ghi ro ho va tén (Ky tén, dong dau)
(Ky tén) Ghi ré ho va tén

Ghivo ho va tén



Huwéng din ghi miu Hop dong lam viéc dic biét

1. Ghi cu thé tén don vi su nghiép.

2. Ghi 5 tén ngudi duoc tuyén dung.

3. Ghi 16 tén ngudi dai dién theo phap luat cia nguoi duoc tuyén dung.

4. Ghi cy thé dai dién cho Ngudi dugc tuyén dung. Vi du: nguoi duoc tuyén dung 13 Nguyén
Vin A, Ngudi dai dién theo phap luat ciia Ong A 1a Nguyén Vian B thi diém nay ghi 1a Dai dién
cho Nguyén Vin A.

5. Ghitd Hop d@)ng lam viéc thwr viéc, Hop déng lam viéc v&i thoihan tir khi bt dau ky dén
khi du 18 tudi, ghi cu thé thoi han bat dau va két thuc.

6. Ghi cu thé so nha, phd, phudng (thon, xi), quan (huyén, thi xd), tinh, thanh phd thudc tinh
hodc Trung uwong.

7. Ghi cy thé nhiém vy phai dam nhiém.

8. Ghi cu thé sb gi0 lam viéc trong ngay, hodc trong tudn, hodc 1am viéc theo gi0 hanh chinh.
9. Phuong ti¢n di lam viéc do don vi ddm nhi¢ém hodc nguoi dugc tuyén dung tu lo.

10. Ghi cu thé ngach duoc xép, mic lwong chinh, hinh thtc tra lwong (lwong thoi gian,
khoan...).

11. Ghi cu thé ty 1€ % céac phu cép (néu c6) nhu: Khu vue, trugt gi4, doc hai, thu hat, tham
nién, trach nhiém v.v...

12. Ghi cu thé quyén loi bao hiém x3 hoi va tro cép khac ma nguoi dugc tuyén dung duoc
huong. Vi du: Déi voi ngudi lam hop dong lam viée véi thoi han xac dinh tir 1 ndm trd 1én ghi
1a duoc hudng quyén loi bao hiém xa hoi theo ché d6 hién hanh ctia Nha nudc.

13. Ghi cy thé nguoi duge tuyén dung dugce hudng quyén lgi ndo da néu trong muc nay.

14. Nhitng thoa thuan khac thudng la nhing thoa thuan khuyén khich va c¢6 loi hon cho ngudi
duoc tuyén dung nhu: Nhitng vat dung ré tién mau hong, khi hu hong, mit, khong phai dén bu,
thuc hién tdt Hop déng lam viéc dugc di du lich, nghi mat, tham quan khong mat tién, dugc
huong lwong thang thir 13, 14, duoc nghi phép thém vai ngay dén mot tuan, tai nan rai ro ngoai
gior 1am viée duoc trg cap thém mot khoan tién, dugc ting qua ngdy sinh nhat...



