Tén don vi ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc
...... ngay......... thang......... nam.....

HQP PONG LAM VIEC LAN PAU

Can cit Nghi dinh sé 116/2003/NP-CP ngay 10/10/2003 ciia Chinh phii vé tuyén
dung, s dung va quan ly can bo, cong chirc trong cdc don vi sy nghiép cua Nha
nwoc;

Can cir Quyét dinh s6 ... cua ....... vé viéc cong nhdn két qua tuyén dung ...

Chung t61, mot bén la Ong/ B
Chtrc vu.. e

bai dién cho (1)

Pia chiccooviiii Dlen thoal

Va mot bén 1a Ong/ Ba

Sinh ngay....... thang..... nam........... 181 TSSOSO )

INZNE NGRIEP. ...t e

Dia chi thuong trl taii.....oeeoieeeieeeeee e e e e

S6 CMTND...

Cép ngay..... thang ..... nam....... tai.......

Thoéa thuan ky két Hop dong lam viéc lan dau va cam ket lam dung nhung dleu khoan
sau day:

Piéu 1. Thoi han va nhiém vu hop dong

- Thoi gian thuc hién hop AONE (2).....vveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
- Tr ngay....... thang..... nam....... dén ngay.......... thang...........nam..........
- Dia GIEM TAM VIEC (3)eurereeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e e e eee e e
- Churc danh ChUuy€n MOMN:........ccouieiieeiieei et ee e
- Nhiém vu (4) ..............................................................................
Piéu 2. Ché do lam viéc

- Thoi gio 1am viée (5):...

- Duoc trang bi nhung phuorng tién lam viée gdm:..

Di é u 3 . NghTa vu Vél quyén lqi cﬁa nguc‘ri k}'/ h(jp d@)ng lam viéc lan dau

1. Nghia vu:

- Hoan thanh nhirng nhiém vy di cam két trong Hop dong.

- Chép hanh ndi quy, quy ché ctia don vi, ky ludt lam viéc va cac quy dinh ctia Phap
1énh Can bg, cong churc.

- Chap hanh viéc xur Iy ky ludt va boi thudng thiét hai theo quy dinh cta phép luat.
2. Quyén lgi:

- Pugc hudng cac quyén loi quy dinh tai Phap 1énh Can b, cong churc.

- Phuong tién di lai lam viéc (6):...

- Thir vi€e cua ngach (ma 10) N U4 ST , Béc............... Hé s6 lvong:

- Phu cép (néu c6) gom (8):... .

dugc tra........... 14n vao cac ngéy.... va ngay..... hang thang

- Khodn trd ngoai luong...........ccceevveecienenennne

- Puogc trang bi bao hd khi lam viéc (néu co) g6m



- S6 ngay nghi hang nim dugc hudng lwong (nghi 18, phép, viéc riéng)

- BA0 hi€m XA DO (9):..uuurrvvveeeieeiisseeeeseieiiiiese e
=BAO MM Y €.t e

- Pugc hudng cac philc 10 . ooeeeieeiieeeee e

- Puoc cac khoan thudng, dao tao, bdi dudng chuyén mén nghiép vu, thuc hién nhiém
vu hop tac khoa hoc, cong nghé vdi cac don vi trong hodc ngoai nudce theo quy dinh
CUA PhAP TUAL (10) e e e e e e et e et e e aaeanees

- Puoc hudng ché d6 théi viée, trg cip théi viée, boi thudng theo quy dinh ctia Phap
lénh Cén bd, cong chuc.

- C6 quyén dé xuat, khiéu nai, thay doi, dé nghi chim dirt Hop ddng theo quy dinh
cua phap luat.

- Nhitng thoa thuan Khac (11).....cceciiieiiieeieeee e e,

Diéu 4. Nghia vu va quyén han cua Nguoi ding dau don vi su nghi¢p

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc 1am va thyc hién ddy du nhitng diéu da cam két trong Hop dong lam
viée 1an dau.

- Thanh toan day du, dung thoi han cac ché d6 va quyén lgi ciia ngudi thir viée da cam
két trong Hop dong thtr viéc.

2. Quyén han:

- Piéu hanh nguoi ky hop dong lam viée lan dau hoan thanh nhiém vu theo hop dong.
(B6 tri, diéu dong, tam dinh chi cong tac...)

- Chdm dut Hop dong thir viée, ky ludt nguoi thir viée theo quy dinh cta Phéap Iénh
Can b, cong chuec.

Diéu 5. Didu khoan thi hanh

Hop dong niy lam thanh hai ban c6 gia tri ngang nhau, mdi bén giit mot ban va co
hi€u lyc tur ngay..... thang.... nam......

Hop dong ndy 1am tai..........coccoveeveeennn.... Ngay.............. thang........ nam.......

Ngudi ky hop dong lam viéc lin diu Nguoi dirng diu don vi su nghié¢p
(Ky tén) (Ky tén, dong dau)
Ghiro ho va tén Ghiro ho va tén



Huéng din ghi miu Hop dong l1am viéc lan diu

1. Ghi cu thé tén don vi su nghiép.

2. Ghi 10 tho1i gian thir viéc theo quy dinh cua ngach vién chue.

3. Ghi cu thé s6 nha, phd, phuong (thon, xi), quan (huyén, thi x4), tinh, thanh phd
thudce tinh hodc Trung wong.

4. Ghi cy thé nhiém vu phai dam nhiém.

5. Ghi cu thé sb gio 1am viée trong ngay, hodc trong tudn, hodc lam viéc theo gio hanh
chinh.

6. Phuong tién di lam viéc do don vi ddm nhiém hodc ngudi ky hop dong tu lo.

7. Ghi cu thé ky hop déng lam viéc lan dau & ngach nao, mirc lwong, hinh thuc tra
luong (lwong thoi gian, khoan...).

8. Ghi cy thé ty 18 % céac phu cap (néu c6) nhu: Khu vuce, trugt gia, doc hai, thu hut,
tham nién, trach nhi€ém v.v...

9. Ghi cu thé quyén lgi bao hiém xa hoi va trg cap khac ma ngudi ky hop dong duoc
hudng.

10. Ghi cu thé nguoi ky hop dong duge hudng quyén loi nao da néu trong muyc nay.
11. Nhitng thoa thuan khac thudng 14 nhitng thoa thuan khuyén khich va c6 lgi hon
cho nguoi ky hop dong nhu: Nhirng vat dung ré tién mau hong, khi hu hong, mat,
khong phai dén bu, thyc hién tot Hop dong lam viéc lan dau duoc di du lich, nghi mat,
tham quan khong mat tién; tai nan rai ro ngoai gio lam viée duge trg cap thém mot
khoan tién, dugc ting qua ngdy sinh nhat...






Méu sb 4
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 10/2004/TT-BNV, ngay 19/02/2004 ciia B6 Néi vu)

B§, nganh ........ R
Tinh, thanh pho .....................
Bao cao danh sach nhirng nguwoi dugc tuyén dung nim..........
(Kém theo Cong vin so..... NEAY.........c.... )
STT| Hovatén |Namsinh| Trinh d§ chuyén Tén don vi Hinh thirc tuyén | Ngach vién chirc dwge | He s6 | Ghichd
mon nghiép vu tuyén dung dung _ tuyén dung lwong
Nam| Nir Xét tuyen | Thi tuyén
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

......... ,ngay....thang ....nam........
Nguwoi lap bang Thu trudéng don vi
(Ghi ro ho tén) (Ky tén, dong dau)




Méu s6 5
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 10/2004/TT-BNV, ngay 19/02/2004 ciia B6 Néi vu)

B§, nganh ........ R
Tinh, thanh pho .....................
Bao cao danh sach nhitng ngwoi dat ky thi nadng ngach
tr ngach ........... 1€n ngach ............. NaAm ..........
(Kém theo Cong vin so..... NAY............. )
STT| Hovatén | Namsinh |Chirc vy hién | Co quan Két qua dat Luong hién hudng Du kién xép Thoti gian xét nang Ghi chua
Nam | Nit nay cong tac loai Hé s6 | Thoi gian hudng | hé so luong | lwong lan sau
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

......... ,ngay....thang ....nam ........
Ngwoi 1ap bang Thi trudéng don vi
(Ghi ro ho tén) (Ky tén, dong dau)




(Ban hanh kém theo Théng tw s6 10/2004/TT-BNV, ngay 19/02/2004 ciia B6 Néi vu)
B§, nganh ..........couvevveieenennnen..

Mau s0 6

Tinh, thanh phé ...................
Bao cao danh sach vién chitc ngach twong dwong véi ngach
chuyén vién chinh va ngach chuyén vién cao cap
(Tinh dén ngay 31/12/2003)
STT Ho va tén Ngay Qué | Chirc |Pon vi| Ngach, bac lwong hién Trinh d6 dao tao Chtrc danh| Pang | Phu | Dén
thang | quan [ wvu | cOng huong Chuyén mén Chinh tri Tin hoc Ngoai ngit khoahoc | vién | nit | toc
ndm sinh tac [ Ma& | Heéso | Thoi gian | Tién [Thac| Dai [ Cao [ Trung | Con| Cao | Trung| Pai [Ching| Anhvin | Ngoaingit |Gido|Pho it
ngach | lvong | huong si | sT [hoc|dang| hoc | lai | cap | cap | hoc | chi khéc su | gido nguoi
DPai |Chung| bai [Chirng su
hoc| chi [hoc| chi
1 2 3 4 5 6 9 10 11 12 | 13| 14 | 15 16 17 | 18 19 20 21 22 23 24 25 26 | 27 28 29 30
......... ,ngay....thang ....nam........
Nguwoi 1ap bang Thu trwémg don vi

(Ghiro ho tén)

(Ky tén, déng ddu)




(Ban hanh kém theo Théng tw s6 10/2004/TT-BNV, ngay 19/02/2004 ciia B6 Néi vu)
B§, nganh ..........couvevveieenennnen..

Mau so 7

Tinh, thanh pho .....................
Bdo cdo so lugng, chat lwgng vién chire
(Tinh dén ngay 31/12/2003)
STT| Tén don vi Tépg Chia theo linh vuc Chia theo ngach vién chirc Chia theo trinh d6 dao tao Chia theo d¢ tudi Pang| Phu | Déan
tryc thudc s0 |Gigo| Y [ NC [ VH [Khac| TP | T | Tb |TB| Con Chuyén mén Chinh tri Tin hoc Ngoai ngit Duéi| Tir [Trén 50 dén 60 Trén|vién| nit | toc
duc [t€ | KH| TT CVCC|CVC| CV |CS| lai . 30 | 30 . tudi it
Tién | Thac| Dai | Con | Cao | Trung | Dai [ Ching| Anh van Ngoai ngit dén |Tong| T.dé: nghi ngu-
si | st [hoc| lai | cAp | cap | hoc| chi khac 50 | s6 | Ni:54 | huu o1
Pai | Chimg| Dai | Ching Nam:59
hoc| chi [ hoc | chi
A 1 2 3 4 5 6 7 8 9 (10 11 | 12 | 13 | 14 | 15 | 16 17 18 19 20 21 22 23 24 | 25 | 26 27 28 | 29 | 30 (31
......... ,ngay....thang ....nam ........
Nguwoi lap bang Thu trwéng don vi

(Ghiro ho tén)

(Ky tén, déng ddu)




