
COÄNG HOØA XAÕ HOÄI CHUÛ NGHÓA VIEÄT NAM 
Ñoäc laäp – Töï do – Haïnh phuùc 

  _______________   
 

HÔÏP ÑOÀNG ÑI LAØM VIEÄC ÔÛ NÖÔÙC NGOAØI 
(Giöõa ngöôøi lao ñoäng vaø doanh nghieäp) 

 
Hôïp ñoàng ñi laøm vieäc coù thôøi haïn taïi nöôùc ............................... 

Hoâm nay, ngaøy ..... thaùng .....naêm ........ 
Chuùng toâi goàm: 

1. Teân doanh nghieäp Vieät Nam: 
- Ñaïi dieän laø OÂng, Baø: ....................................................................................... 

- Chöùc vuï:................................................................................................................. 
- Ñòa chæ cô quan: .................................................................................................... 

- Ñieän thoaïi:............................................................................................................. 
2. Hoï vaø teân ngöôøi lao ñoäng: 

- Ngaøy, thaùng, naêm sinh : ..................................................................................... 

- Soá hoä chieáu : ................................ ; ngaøy caáp: ................................................ 
- Soá chöùng minh thö : ...................... ; ngaøy caáp: ................................................ 

  Cô quan caáp :................................... ; nôi caáp: ..................................................... 
- Ñòa chæ tröôùc khi ñi: ............................................................................................. 

- Ngheà nghieäp tröôùc khi ñi:................................................................................... 
- Khi caàn baùo tin cho:............................; ñòa chæ: ................................................. 

Hai beân thoûa thuaän vaø cam keát thöïc hieän caùc ñieàu khoaûn hôïp ñoàng 
sau ñaây: 

Ñieàu 1:  Thôøi haïn vaø coâng vieäc cuûa hôïp ñoàng: 
- Thôøi haïn hôïp ñoàng: ............................................................................................ 
- Thôøi gian thöû vieäc: ............................................................................................. 
- Thôøi gian laøm vieäc: (giôø/ ngaøy, giôø/ tuaàn, caùc ngaøy nghæ v.v…)  ......... 
- Nöôùc ñeán laøm vieäc: ........................ 
- Nôi laøm vieäc cuûa ngöôøi lao ñoäng: .......  (nhaø maùy, coâng tröôøng…). 
- Loaïi coâng vieäc: .........................................  

- Thôøi gian laøm vieäc ñöôïc tính töø khi chuû söû duïng lao ñoäng boá trí vieäc 
laøm.  

  Ñieàu 2: Quyeàn lôïi vaø nghóa vuï cuûa ngöôøi lao ñoäng: 
A – Quyeàn lôïi: 

1. Tieàn löông theo hôïp ñoàng maø doanh nghieäp Vieät Nam kyù vôùi toå 
chöùc kinh teá nöôùc ngoaøi:.... / thaùng. 

2. Tieàn löông laøm theâm giôø .................... (ghi roõ möùc ñöôïc höôûng neáu 
coù) . 

3. Tieàn thöôûng: ............................................ (neáu coù). 
4. Chi traû löông: (chi traû haøng thaùng taïi ñaâu, ai traû… ghi roõ vaøo hôïp 

ñoàng). 



5. Ñieàu kieän aên, ôû: (ghi roõ choå ôû mieãn phí hay töï traû, dieän tích nôi 
aên, ôû, ñieàu kieän ôû choáng noùng, choáng laïnh, ñeäm, giöôøng, nhaø taém, nhaø 
veä sinh…). 

6. Ñöôïc höôûng baûo hieåm tai naïn, baûo hieåm y teá, baûo hieåm xaõ hoäi 
theo quy ñònh cuûa ai? 

7. Trong thôøi gian laøm vieäc taïi nöôùc ngoaøi lao ñoäng bò oám naëng ai chòu 
tieàn vieän phí (ghi roõ). 

8. Ñöôïc cung caáp trang thieát bò baûo hoä lao ñoäng (ghi roõ ai cung caáp).  

9. Chi phí veù ñi vaø veà vaø chi phí ñi laïi töø nôi ôû ñeán nôi laøm vieäc cuûa 
ngöôøi lao ñoäng (ghi roõ ai chi phí). 

B – Nghóa vuï cuûa ngöôøi lao ñoäng: 
1. Ngöôøi lao ñoäng phaûi qua kieåm tra söùc khoûe vaø laøm hoà sô goàm: lyù 

lòch coù xaùc nhaän cuûa caáp phöôøng, thò traán, xaõ, maãu ñôn xin caáp hoä chieáu 
ñöôïc caáp tænh ñoàng yù cho xuaát caûnh. 

2. Thöïc hieän ñaày ñuû caùc ñieàu kieän thuoäc traùch nhieäm, nghóa vuï cuûa 
ngöôøi lao ñoäng trong caùc hôïp ñoàng ñaõ kyù keát: giöõa doanh nghieäp Vieät Nam 
vôùi ngöôøi lao ñoäng vaø toå chöùc kinh teá nöôùc ngoaøi. 

3. Töï chòu traùch nhieäm veà nhöõng thieät haïi do ngöôøi lao ñoäng gaây ra 
trong thôøi gian soáng laøm vieäc taïi.......................  

4. Phaûi noäp cho doanh nghieäp Vieät Nam tröôùc khi ñi moät khoaûn tieàn 
sau: 

Tieàn ñaët coïc theo quy ñònh laø: ................  
Tieàn phí dòch vuï: 

- Tieàn baûo hieåm xaõ hoäi: .........................  
- Tieàn mua hoä moät löôït veù maùy bay töø Vieät Nam ñeán nöôùc laøm vieäc 

(neáu coù) 
.................................................................................................................................... 
- Caùc khoaûn phí khaùc: ................................  
5. Chaáp haønh nghieâm chænh phaùp luaät nöôùc ñeán laøm vieäc, noäi quy, 

quy cheá, cheá ñoä laøm vieäc cuûa doanh nghieäp tieáp nhaän lao ñoäng. 
6. Khoâng ñöôïc tham gia caùc hoaït ñoäng chính trò hoaëc hoäi hoïp baáp hôïp 

phaùp, khoâng ñöôïc ñình coâng hoaëc vaän ñoäng, ñe doïa, loâi keùo ngöôøi khaùc 

ñình coâng traùi phaùp luaät. 
7. Thöïc hieän ñuùng thôøi gian laøm vieäc ôû doanh nghieäp, xí nghieäp ñöôïc 

chæ ñònh cho ñeán khi heát haïn hôïp ñoàng, khoâng ñöôïc boû troán sang laøm vieäc 
ôû doanh nghieäp khaùc. Khi keát thuùc hôïp ñoàng phaûi veà nöôùc khoâng ôû laïi baát 

hôïp phaùp. Neáu ñôn phöông chaám döùt hôïp ñoàng hoaëc vi phaïm hôïp ñoàng, 
phaûi boài hoaøn thieät haïi cho doanh nghieäp, möùc ñoä boài thöôøng theo caùc quy 
ñònh hieän haønh cuûa Nhaø nöôùc Vieät Nam vaø nöôùc ñeán laøm vieäc. 

Ñieàu 3: Traùch nhieäm vaø quyeàn haïn cuûa doanh nghieäp Vieät Nam: 

A – Quyeàn haïn: 
1. Ñöôïc thu caùc khoaûn tieàn theo quy ñònh taïi muïc B Ñieàu 2 treân ñaây. 
2. Giaùm ñoác doanh nghieäp coù quyeàn thi haønh kyû luaät vôùi caùc hình 

thöùc pheâ bình; caûnh caùo hoaëc chaám döùt hôïp ñoàng tröôùc thôøi haïn ñoái vôùi 



ngöôøi vi phaïm hôïp ñoàng vaø yeâu caàu ngöôøi lao ñoäng phaûi boài thöôøng moïi 
chi phí vaø thieät haïi do loãi cuûa ngöôøi lao ñoäng gaây ra (neáu coù).  

B – Traùch nhieäm: 
1. Hoà sô laøm thuû tuïc xuaát caûnh, thuû tuïc vôùi phía ñoái taùc xin viza, mua 

veù maùy bay, toå chöùc thöïc hieän chöông trình ñaøo taïo, giaùo duïc ñònh höôùng 
baét buoäc cho ngöôøi lao ñoäng tröôùc khi ñi ra nöôùc ngoaøi. 

2. Thöïc hieän ñaày ñuû caùc quyeàn lôïi cuûa ngöôøi lao ñoäng theo Ñieàu 2 
muïc A hôïp ñoàng naøy. 

3. Giaùm saùt xí nghieäp tieáp nhaän, söû duïng lao ñoäng veà vieäc thöïc hieän 
caùc ñieàu khoaûn trong hôïp ñoàng cung öùng lao ñoäng vaø hôïp ñoàng lao ñoäng ñaõ 

kyù baûo ñaûm quyeàn lôïi cho ngöôøi lao ñoäng. 
4. Doanh nghieäp coù traùch nhieäm giöõ khoaûn tieàn ñaët coïc, ñaûm baûo khi 

ngöôøi lao ñoäng veà nöôùc neáu khoâng gaây thieät haïi cho doanh nghieäp thì phaûi 
hoaøn traû laïi cho ngöôøi lao ñoäng keå caû tieàn laõi, traû soå BHXH, soå lao ñoäng 

cho ngöôøi lao ñoäng. 
5. Quaûn lyù ngöôøi lao ñoäng trong thôøi gian laøm vieäc ôû nöôùc ngoaøi, 

tröïc tieáp giaûi quyeát vaø xöû lyù caùc vaán ñeà phaùt sinh töø khi ñöa ñi ñeán khi 

thanh lyù hôïp ñoàng, chuyeån traû veà nôi tröôùc khi ñi. 
Ñieàu 4: Traùch nhieäm thöïc hieän hôïp ñoàng: 

Hai beân thöïc hieän ñaày ñuû caùc ñieàu khoaûn ñaõ kyù keát trong hôïp ñoàng, 
tröôøng hôïp moät trong hai beân vi phaïm seõ bò xöû phaït theo phaùp luaät hieän 

haønh, quy traùch nhieäm boài thöôøng vaät chaát theo möùc ñoä thieät haïi do moãi 
beân gaây ra. 

Ñieàu 5: Gia haïn hôïp ñoàng: 
Tröôøng hôïp, hôïp ñoàng giöõa ngöôøi lao ñoäng vaø xí nghieäp tieáp nhaän 

ñöôïc gia haïn thì doanh nghieäp Vieät Nam vaø ngöôøi lao ñoäng coù traùch nhieäm 
thöïc hieän ñaày ñuû caùc khoaûn ghi taïi Ñieàu 2, Ñieàu 3 cuûa hôïp ñoàng naøy. 

Ñieàu 6: Moïi tranh chaáp phaùt sinh treân cô sôû hôïp ñoàng naøy ñöôïc giaûi 
quyeát tröôùc heát baèng thöông löôïng, hoøa giaûi giöõa hai beân; tröôøng hôïp 
khoâng thöông löôïng, hoøa giaûi ñöôïc thì giaûi quyeàt theo phaùp luaät Vieät Nam. 

Ñieàu 7: Hôïp ñoàng naøy ñöôïc laøm thaønh hai baûn, moät baûn do doanh 
nghieäp giöõ, moät baûn do ngöôøi lao ñoäng giöõ ñeå thöïc hieän, coù hieäu löïc keå 

töø ngaøy kyù vaø coù giaù trò trong thôøi haïn naêm. 
Hai beân ñaïi dieän doanh nghieäp vaø ngöôøi lao ñoäng ñaõ ñoïc kyõ vaøhieåu 

roõ caùc ñieàu khoaûn treân ñaây nhaát trí kyù teân. 
 NGÖÔØI LAO ÑOÄNG        ÑAÏI DIEÄN DOANH NGHIEÄP 

 (Kyù teân, ghi roõ hoï teân)    (Kyù teân, ñoùng daáu) 


