CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phtic
HOQP PONG LAO PONG
S6:  /HPLD/2020
Hom nay, ngay ....... thang ....... nam ......... Tai ...
NGUOI SU DUNG LAO PONG (BEN A):
CONG TY ...
bai dién Ong/Bé: ...............
Chtre vu: Giam dbc
Piachi: ............
bién thoait: ............
Ma sb thué: ............
NGUOI LAO PONG (BEN B):
Ong/Ba: .........
Sinh nam: ............
Quéc tich: .........
bia chi thuong tru: ......
S6 CMTND: ............

Cung thoa thuan ky két Hop dong lao dong (HPLD) véi nhiing diéu khoan sau
day:

Diéu 1: Piéu khoan chung
1.1 Loai Hop déng lao dong:
1.2 bia diém lam viéc: ............

1.3 B phén cong tac: Phong .................... Chuc danh chuyén moén: Trudng
phong



1.4 Thoi han hop dong lao dong:

Thoihan hop dong lao dong véi ngudi nude ngoai khong qua 02 nam va phai hoan
thanh thu tuc xin Gidy phép lao dong trudc khi giao két hop dong.

1.5 Nhiém vu cong viéc nhu sau:

- Thuchién cong viéc theo dung chirc danh chuyén mon cia minh dudisy quan ly,
diéu hanh cua Ban Giam ddc (va cac ca nhan duoc bo nhiém hodc iy quyén phu
trach).

- Phéi hop cing voi cac bd phéan, phong ban khac trong Cong ty dé phat huy tdi da
hi¢u qua cong viéc.

- Hoan thanh nhing cong viéc khac tuy thudc theo yéu cau kinh doanh ciia Céng ty
va theo quyét dinh ciia Ban Giam d6c (va cac ca nhan duge bo nhiém hodc iy quyén
phu trach).

Doanh nghiép c6 thé ghi nhén ndi dung cong viéc nguoilao dong co nghia vy thuce
hién trong phu luc hop ddng lao dong hoic quyet dinh b6 nhiém truong phong kem
theohop dong lao donghodc ghi nhan chi tiéttronghop d6ng nhu Luat su trinh bay
mau.

Diéu 2: Ché do lam viéc

2.1 Thoi gian 1am viée: T ngay thir 2 dén sang ngay tha 7
- Budi sang : 8h00 — 12h00

- Budi chiéu: 13h30 — 17h30

- Sang ngay tha 7: Lam viéc tir 08h00 dén 12h00

2.2 Thiét bi va cong cy 1am viée s& duoc Cong ty cap phat tiy theo nhu cau ciia cong
viéc.

2.3 Diéu kién an toan va vé sinh lao dong tai noi lam viéc theo quy dinh ctia phap
luat hién hanh.

Diéu 3: Nghia vu va quyén loi ctia nguoi lao dong
3.1 Nghia vu

a) Thuc hién cong viéc vai sy tan tadm, tan luc, ddm bao hoan thanh cong viéc voi
hi¢u qua cao nhat theo sy phan cong, di€u hanh (bang van ban hodc bang miéng) cia



Ban Giam déc trong Cong ty (va cac ca nhan duoc Ban Giam dbc bd nhiém hodc oy
quyén phu trach).

b) Hoan thanh cong viéc dugc giao va san sang chép nhan moi sy diéu dong khi co
yéu cau

¢) Nam rd va chap hanh nghiém tuc ky luat lao dong, an toan lao dong, vé sinh lao
dong, PCCC, van hoa cong ty, ndi quy lao dong va cac chu truong, chinh sach cta
Cong ty.

d) Bdi thuong vi pham va vat chat theo quy ché, noi quy caa Cong ty va phap luat
Nha nuéc quy dinh.

e) Tham du day du, nhiét tinh cac budi huan luyén, dao tao, hoi thao do Bo phan
hodc Cong ty to chuec.

f) Thuc hién diing cam két trong HPLD va céc thoa thuan bang van ban khac véi
Cong ty.

) Pong cac loai bao hiém, cac khoan thué.... diy du theo quy dinh cua phap luat.
h) Ché d6 dao tao: Theo quy dinh ciia Cong ty va yéu cau cong viéc. Trong truong
hop CBNV duogc ctr di dao tao thi nhan vién phai hoan thémh khoa hoc ding thoi
han, phai cam két s€ phuc vu lau dai cho Cong ty sau khi két thuc khod hoc va duoc
hudng nguyén luong, cac quyén lgi khac dugc huong nhu nguoi di lam.

i) Néu sau khi két thtic khoa ddo tao ma nhan vién khong tiép tuc hop tac voi Cong
ty thi nhan vién phai hoan tra lai 100% phi dao tao va cac khoan ché d¢ da duoc
nhan trong thoi gian dao tao.

3.2 Quyén loi

a) Tién luong va phu cép:

- Murc luong chinh: .... VND/thang.

- Phu cép trach nhiém: ..... VND/thang

- Phu cip hiéu suat cong viéc: Theo danh gia cia quan 1y.

- Luong hi¢u qua: Theo quy dinh ctia phong ban, cong ty.

- COng tac phi: Tuy tung vi tri, nguoilao dong dugc hudng theo quy dinh cia cong
ty.

- Hinh thue tra luong: Chuyén khoan vao ngay ............cccco.......



b) Cac quyén lgi khac:

- Khen thuéng: Ngudi lao dong duoc khuyén khich bang vat chat va tinh than khi
co thanh tich trong cong tac hoac theo quy dinh cta cong ty.

- Ché d6 nang luong: Theo quy dinh ctia Nha nudce va quy ché tién lvong cua Cong
ty. Nguoi lao dong hoan thanh to6t nhiém vu duogc giao, khong vi pham ky luat
va’/hoac khong trong thoi gian xt 1y ky luat lao dong va du diéu kién vé€ thoi gian
theo quy ché lvong thi dugc xét nang luong.

- Ché d6 nghi: Theo quy dinh chung cia Nha nudc

+ Nghi hang tuan: 1,5 ngay (Chiéu Tht 7 va ngay Chua nhat).

+ Nghi hang nam: Nhitng nhéan vién dugc ky Hop dong chinh thirc va ¢ tham nién
cong tac 12 thang thi s€ dugc nghiphép nam c6 huong lwong (01 ngay phép/01
thang, 12 ngay phép/01 ndm). Nhan vién ¢ tham nién lam viéc dudi 12 thang thi
thoi gian nghi hang nam dwoc tinh theo ty 16 twong tng véi sé thoi gian lam viéc.

+ Nghi ngay Lé&: Cac ngay nghi Lé phép dinh. Cac nga‘ly nghi 1& néu trung véingay
Chu nhat thi s€ dugc nghibu vao ngay trudce hoac ngay ké tlep tuy theo tinh hinh cu
thé ma Ban lanh dao Cong ty s& chi dao truc tiép.

+ Nhan tién ming cia cong ty khi Két hon.

+ Sap xép di du lich cung cong ty.

- Ché d6 Bao hiém x4 hoi theo quy dinh ctia nha nudc.

- Nhan lai s6 bao hiém trong trudng hop cham dat HDLD vdi cong ty.

- Céc ché do duoc hudng: Nguoi lao dong dugce hudng cac ché do ngung viée, trg
cap thoi viéc hoac boi thuong theo quy dinh ctia Phép luat hién hanh.

- Thoa thuan khéc: Cong ty duoc quyén cham dat HPLD trude thoi han d6i véi
Nguoilao dong co két qua danh gid hi¢u suat cong viéc dudi mire quy dinh trong 03
thang lién tuc.

Diéu 4: Nghia vu va quyén han ctua ngudi sir dung lao dong

4.1 Nghia vy

Thyc hién dﬁy dunhiing diéu kién can thiét dd cam két trong Hop déng lao dong dé
nguoi lao dong dat hiéu qua cong viéc cao. Bao dam viéc lam cho nguodi lao dong
theo Hop dong da ky.



Thanh toan day du, dung thoihan cac ché do va quyén loi cho ngudilao dong theo
Hop dong lao dong.

Chét s6 bao hiém va giao lai cho nguoi lao dong.
4.2 Quyén han

a) Diéu hanh nguoi lao dong hoan thanh cong viéc theo Hop dong (bd tri, diéu
chuyén cong viéc cho nguoi lao dong theo diing chirc nang chuyén mon).

b) Co6 quyén chuyén tam thoi lao dong, nglimg viéc, thay doi, tam thoi cham dat Hop
dong lao dong va &p dung cac bién phép ky luat theo quy dinh ctia Phap luét hi¢n
hanh va theo ndi quy cua Cong ty trong thoi gian hop dong con gia tri.

¢) Tam hodn, chdm dut Hop dong, ky luat ngudi lao dong theo dung quy dinh cta
Phap luat, va nd1 quy lao dong cua Cong ty.

d) Co quyen doi bdi thudng, khiéu nai véi co quan lién déi dé bao vé quyen loi cua
minh néu ngudi lao dong vi pham Phép luat hay cac diéu khoan ctia hop dong nay.

Diéu 5: Pon phuong cham dit hop dong
5.1 Nguoi su dung lao dong

a) Theo quy dinh tai diéu 38 Bo luat Lao dong 2012 thingudi st dunglao dong co
quyén don phuong cham dut hop ddng lao dong trong nhiing truong hop sau day:

b) Ngudi lao dong thudng xuyén khong hoan thanh cong viéc theo hop dong.

¢) Ngudilao dong bi xir Iy ky luét sa thai theo quy dinh tai diéu 85 ctia B luét Lao
dong.

d) Ngudi lao dong lam theo hop dong lao dong khong xac dinh thoihan 6m dau da
diéu tri 12 thang lién, nguoilao donglam theo hop déng lao dong xac dinh thoi han
6m dau da diéu tri 06 thang lién va nguoilao dong lam theo hop dong lao dong dudi
01 nam 6m dau da diéu tri qua nira thoi han hop dong, ma khaning lao dong chua
ho1 phuc. Khi strc khoé ctia ngudi lao dong binh phuc, thi dugc xem xét dé giao két
tiép hop dong lao dong.

¢) Do thién tai, hoa hoan, hodc nhiing Iy do bt kha khang khac ma ngudi su dung
lao dong da tim moi bién phéap khac phuc nhung van budc phai thu hep san xuat,
giam cho lam viéc.

f) Doanh nghiép, co quan, t6 chttc chAm dut hoat dong.

g) Ngudi lao dong vi pham ky luat muc sa thai.



i) Nguoi lao dong co hanh vi gy thiét hai nghiém trong vé tai san va loi ich cua
Cong ty.

k) Nguoi lao dong dang thi hanh ky luat mutc chuyén cong tac ma tai pham.
1) Nguoi lao dong tu v bo viéc 5 ngay/1 thang va 20 ngay/1 nam.
m) Nguoi lao dong vi pham Phép luat Nha nudec.

Khidon phuong cl}ém dut hop déng lao dong ngudi sir dung lao dong phai bao cho
nguoi lao dong biét trudce:

- ft nhét 30 ngay d6i voi hop dong lao dong xac dinh thoi han;

- [t nhat 03 ngay 1am viéc ddi v6i truong hop quy dinh diém d khoan 1 Diéu nay.
Trong thoi han 07 ngay, ké tir ngay cham dut Hop dong lao dong, hai bén c0 trach
nhiém thanh toan day du cac khoan c6 lién quan dén quyén loi ciia mdi bén,cong ty

tién hanh chét s6 bao hiém va giao lai cho nguoilao dong, trudng hop dic biét, co
thé kéo dai nhung khong qua 30 ngay.

Trong truong hop doanh nghiép bi pha san thi cac khoan c6 lién quan dén quyén loi
cuanguoilao dong dugc thanh toan theo quy dinh ctiia Luat Pha sdn doanh nghiép.

5.2 Nguoi lao dong

Khi nguoi lao dong don phuong chidm dut Hop dong lao dong trude thoi han phai
tuan thu theo Biéu 37 B luat Lao dong 2012 va phai dua trén cac can cu sau:

- Khong duogc b tri theo dang cong viéc, dia diém lam viéc hodc khong dugc bao
dam céc diéu kién lam viéc da thoa thuan trong hop dong.

- Khong dugctracong day du hodc tra cong khong dang thoi han d thoa thuan trong
hop dong.

- Bi nguoc dai, bi cudng birc lao dong.

- Ban Fhén hodc giadinh that sy c6 hoan canh kho khan khong thé tiép tuc thuc hién
hop dong

- Puogc bau lam nhi€ém vu chuyén trach & cac co quan dan ctr hoac dugc bd nhiém
gilt chtrc vu trong bd may Nha nudc.

- Ngudi lao dong nir c¢6 thai phai nghi viée theo chi dinh cua thay thudc.



- Nguoi lao d‘:(f)n gbi dm dau, tai nan da diéu tri 03 théng lién makha nang lao dong
chua dugc hoi phuc.

Ngoai nhirng can ctr trén, ngudilao dong con phai ddm bao thdi han bao trude nhu
Sau:

- P6i v6i cac trudng hop quy dinh tai cac diém a, b, ¢ va g: it nhét 03 ngay;
- P6i v6i cac truong hop quy dinh tai diém d va diém d: it nhét 30 ngay;

- P6i v6i truong hop quy dinh tai diém e: theo thoi han quy dinh tai Piéu 112 cta
BLLD

- Béi v6i cac 1y do khac, ngudi lao dong phai dam bao thong bao trude it nhat 30
ngay.

k) Ngoai nhiing can ctr trén, nguoi lao dong con phai ddm bao thoi han bao trude
theo quy dinh. Nguoi lao dong c6 v dinh théi viée vi cac ly do khac thi phai thong
bao bang vin ban cho dai dién ctia Cong ty 1a Phong Hanh chinh Nhan su biét trudce
it nhat 1a 15 ngay.

Diéu 6: Nhitng thoa thuan khac
Trong qua trinh thuc hién hop déng néu motbén coé nhu céu’thay d6inoi dung trong
hop dong phai bao cho bén kia trudc it nhat 03 ngay va ky két ban Phu luc hgp dong

theo quy dinh cia Phap luat. Trong thoi gian tién hanh thoa thuan hai bén van tuan
theo hop dong lao dong da ky két.

Nguoilao dong doc k¥, hiéu rd va cam két thuc hién cic diéu khoan va quy dinh ghi
tai Hop dong lao dong.

Diéu 7: Diéu khoan thi hanh

Nhitng van dé vé lao dong khong ghitrong Hop dong lao dong nay thiap dung theo
quy dinh ctia Théa udc tap thé, ndi quy lao dong va Phép luét lao dong.

Khi hai bén ky két Phu luc hop dong lao dong thindi dung ciia Phu luc hop dong lao
dong cling c6 gia tri nhu cac ndi dung cua ban hop dong nay.

Hop déng nay duoc lap thanh 02 (hai) ban ¢6 gia tri nhu nhau, Hanh chinh nhan su

giit 01 (mot) ban, Nguoi lao dong gitt 01 (mot) ban va cd hiéu luc ké tir ngay ...
thang ... nam 20...

NGUOI LAO PONG NGUOI SU DUNG LAO PONG






