MAU SO 1
MAU HQOP PONG LAO PONG

Ban hanh kém theo Théng tw s6 21/2003/TT-BLDTBXH
ngay 22/9/2003 cua Bo Lao dong - Thwong binh va Xa hoi

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

HQP PONG LAO PONG

Chiing t6i, mot bén 1a Ong/Ba: Qudc tich:
Chtre vu:

bai dién cho (1): Pién thoai:
bia chi:

Va mét bén 1a Ong/Ba: Qudc tich:

Sinh ngay....... Thang..... Nam...... Tai.

Nghé nghiép (2):

bia chi thuong tru:

S6 CMTND: cap ngay.....\...../...... Tai

Thoa thuan ky két hop ddng lao dong va cam két 1am dung nhitng diéu khoan sau day:

Pidu 1: Thoihan va cong viée hop dong
- Loai hop ddng lao dong(3):
- Ttr ngay.... Thang....... Nam........ Pén ngay........ Thang......... nam
- Thtr viéc tur ngay...... thang..... Nam...... dén ngay...... thang..... Nam
- Dia diém lam viéc(4):
- Chtrc danh chuyén mon: Chtrc vu (néu cb):

- Cong viéc phai lam (5):

Piéu 2: Ché do lam viéc
- Thoi gio lam viée (6)

- Pugc cap phat nhirng dung cu lam viéc gdm:



Piéu 3: Nghia vu va quyén loi ciia ngudi lao dong
1. Quyén loi:
- Phuong tién di lai.lam viéc (7):
- Mirc lwong chinh hodc tién cong (8):
- Hinh thtrc trd lwong:
- Phy cép goém (9):
- Buogc tra lwong vao cac ngay....... Hang thang.
- Tién thudng:
- Ché d6 nang lwong:
- Pugc trang bi bao ho lao dong gdm:
- Ché d6 nghi ngoi (nghi hang tuan, phép nam,1& tét...):
- Bao hiém xa hoi va bao hiém y té (10):
- Ché 46 dao tao (11):
Nhirng théa thuan khac (12):
2. Nghia vu:
- Hoan thanh nhirng cong viéc di cam két trong hop dong lao dong.

- Chap hanh Iénh diéu hanh san xuat-kinh doanh, ndi quy ky luat lao dong, an toan lao
dong....

- B6i thudng vi pham va vat chat (13):

Pidu 4: Nghia vu va quyén han cua ngudi st dung lao dong
1. Nghia vu:
- Bao dam viéc 1am va thuc hién day da nhitng diéu da cam két trong hop dong lao dong.

- Thanh toan day du, ding thoi han cac ché d6 va quyén loi cho nguoi lao dong theo hop
dong lao dong, thoa wdc lao dong tap thé (néu co).

2. Quyén han:
- Piéu hanh ngudi lao dong hoan thanh cong viéc theo hgp dong (b tri, didu chuyén, tam
ngung viéc...)

- Tam hoan, chdm durt hop ’d(k)ng lao dong, ky luat nguoi lao dong theo quy dinh cua phap
luat, thoa udc lao dong tap thé (nu cd) va ndi quy lao dong cia doanh nghiép.

Piéu 5: Diéu khoan thi hanh
- Nhitng véan d& vé lao dong khong ghi trong hop dong lao dong nay thi 4p dung qui dinh

ctia thoa ude tap thé, truong hop chua co thoa ude tap thé thi 4p dung quy dinh cta phép luat lao
dong.

- Hop dong lao dong dugc 1am thanh 02 ban co gia tri ngang nhau, mdi bén gitt mot ban va
6 hi¢u lyc tir ngay.....Thang...... nam......... Khi hai bén ky két phu luc hop dong lao dong thi
ndi dung cua phu luc hgp dong lao dong ciing c6 gia tri nhu cac ndi dung cua ban hgp dong lao
dong nay.



Hop dong nay lam tai.... Ngay.... Thang.... Nam.....

Nguoi lao dong Nguoi st dung lao dong
(Ky tén) (Ky tén, dong dau)

Ghird Ho va Tén Ghiré Ho va Tén



HUONG DAN CACH GHI HOP PONG LAO PONG

1. Ghi cu thé tén doanh nghiép, co quan, t6 chirc, vi du: Cong ty Xay dung Nha & Ha noi.

2. Ghi 5 tén nghé nghiép (néu c6 nhiéu nghé nghiép thi ghi nghé nghiép chinh), vi du: Ky
SuU.

3. Ghi 15 loai hop dong lao dong, vi du 1: Khong xac dinh thoi han; vi du 2: 06 thang.

4. Ghi cy thé dia diém chinh, vi dy: S6 2 - Pinh 1€ - Ha Noi; va dia diém phy (néu c6), vi
du: SO 5 - Trang Thi - Ha Noi.

5. Ghi céc cong vi€e chinh phai lam, vi duy: Lip dat, kiém tra, stra chita hé thong dién;
thiét bi thong gid; thiét bi lanh... Trong doanh nghiép.

6. Ghi cu thé sd gio 1am viéc trong ngay hodc trong tuan, vi du: 08 gid/ngay hodc 40
gio/tuan.

7. Ghi 10 phuong tién di lai do bén nao dam nhi¢m, vi du: xe don vi dua don hoac ca nhan
tu tuc.

8. Ghi cu thé tién luong theo thang lwong hodc bang lwvong ma don vi 4p dung, vi du:
Thang }uong A.I.Co khi, bién, Dién tir - Tin th; Nhom I1T; Bac 4/7; HE s6 2,04; Mtrc luong tai
thoi diém ky ket hop dong lao dong la 428.400 dong/thang.

9. Ghi tén loai phu cip, hé s, mirc phu cip tai thoi diém ky két hop dong lao dong, vi du:
Phu cép trach nhiém Pho trudng phong; HE s6 0,3; Muc phu cap 63.000 dong/thang.

10. Béi voi ngudi lao dong thude ddi twong dong bao hiém xa hoi bit budc thi ghi ty 1€ %
tién lwong hing thang hai bén phai trich ndp cho co quan bao hiém xa hoi, vi du: Hang thang
nguoi s dung lao dong trich 6% tur tién lwong thang ctia ngudi lao dong va so tién trong gia
thanh twong tng bang 17% tién luong thang cua ngudi lao dong dé dong 20% cho co quan bao
hiém x4 hoi va 3% cho co quan Béo hiém y té.

Déi voi ngudi lao dong khong dong bao hiém xa hoi bit budc thi khoan tién bao hiém xa
héi tinh thém vao tién lwong dé ngudi lao dong tham gia Bao hiém tu nguyén hodc tu lo liy bao
hiém, vi du: Khoan tién bao hiém x3 hdi di tinh thém vao tién lrong cho ngudi lao dong 1a 17%
tién lvong thang.

11. Ghi cu thé truong hop don vi ctr di dao tao thi nguoi lao dong phai c6 nghia vu gi va
duoc hudng quyén loi gi, vi du: Trong thoi gian don vi cir di hoc ngudi lao dong phai hoan thanh
khoa hoc dung thoi han, duoc hudng nguyén lwong va cac quyén loi khac nhu nguoi di lam viée,
trir tién boi dudng doc hai.

12. Ghi nhitng quyén loi ma chua c6 trong B Luat Lao dong, trong théa udc lao dong tap
thé hodc da c6 nhung c6 loi hon cho ngudi lao dong, vi du: di tham quan, du lich, nghi mat, qua
sinh nhat.

13. Ghi 16 mirc bdi thudng cho mdi trudng hop vi pham, vi du: Sau khi dao tao ma khong
lam viéc cho doanh nghiép thi phai boi thuong 06 (sau) triéu dong; khong lam viéc du 02 ndm
thi boi thuong 03 (ba) triéu dong.



