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Cong ty TNHH San xudt — Thwong mai Abc
Thoa Udc Lao Pong Tap Thé

THOA UOGC LAO PONG TAP THE

. Can cir BO Luét Lao dong cua nugc Cong h(‘)g X§1 hoi Chua nghia Viét Nam ngay
23/6/1994; va Luat swa doi, bo sung mét so dieu cua Bo Luat Lao dong ngay
02/4/2002 va co hiéu luc keé tur ngay 01/01/2003;

. Can ctr Nghi dinh s6 196/CP ngay 31/12/1994 “Quy dinh chi tiét va huéng dan thi
hanh mot sé diéu cua Bo Luat Lao dong vé Thoa uéc lao dong tap thé”; Nghi dinh
93/2002/ND-CP ngay 11/11/2002 sira doi, bd sung mot s6 diéu cua Nghi dinh
196/CP;

. Cén ctr cac thoa thuan dat dugc sau khi ban bac, théa thuan gitra bén Nguoi st dung
lao dong cua Céng ty va bén tap thé Nguoi lao dong; va

= DPédam bao quyén lgi va trach nhiém caa mdi bén trong quan hé lao dong.
Chung t6i gom co:
" PAIDIEN NGUOI SUDUNG LAO PONG

Hovatén: ONQ......ooevvviiiiiiiiiieieee

Chwcdanh: ...,

® PAIDIEN TAP THE NGUOI LAO PONG

Hovatén: Ong

Chirc danh: Chu tich Ban Chip hanh Cong doan co so.

Cuing nhau ky két Théa Uéc Lao Dong Tap Thé (sau day goi tat la Thoa usc) gom nhiing
diéu khoan sau:

PHAN 1: NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1: Ban théa udc nay quy dinh mébi quan hé lao dong gira Nguoi st dung lao dong
va tap thé Nguol lao dong vé quyen, trach nhiém, quyén loi cua mdi bén trong thai han

Thoa udc nay co hiéu luc.

Nhirng théa thuan trong Thoa wdc nay ma trai vai quy dinh caa phap luat thi sé duoc giai
quyét theo cac van ban phap luat hién hanh cua Nha nuéc.

Piéu 2: Pdi tweng thi hanh

* Nguoi st dung lao dong cua Cong ty; va
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* Nguoilao dong lam viéc trong Céng ty.
Piéu 3: Thai han, diéu chinh, gia han Théa wéc
3.1 Thoa udc nay cé hiéu luc trong thoi han 3 nam ké tir ngay dang ky.

3.2 Sau 6 thang ké tir ngay Thoa udc ¢6 higu lyc, Thoa udc ¢ the dugc xem xét, sua
doi, bo sung cho phu hgp vai tinh hinh san xuat kinh doanh ciaa Cong ty. Nhitng bo
sung mai s€ dugc thém vao dudi hinh thic phu luc cua Thoa udc va dang ky lai.

3.3  Khi Thoa uéc hét thoi han higu luc, hai bén g tién hanh thuong luong dé ky Thoa
udc méi hoac stra doi, bo sung, gia han thoa Uéc nay va dang ky lai.

3.4 Sau 3 thang ké tir ngay Thoa udc hét han ma hai bén thuong luong nhung khéng di
dén két qua thi Thoa udc duong nhién hét hiéu lec. Trong trudng hop nay, moi
quan hé lao dong gitra Nguoi sa dung lao dong va Nguoi lao dong sé dugc thuc
hién theo cac quy dinh cua phéap luat lao dong hién hanh.

Piéu 4: Trach nhiém téng quat caa hai bén

4.1. Trach nhi’ém cua Nguoi str dung lao dong ‘
. Chap hanh nghiém chinh céc quy dinh ctia Nha nuéc vé sir dung lao dong;

»  T6n trong va thuc hién day du moi thoa thuan trong Thoa uéc nay:

*  Bao dam cac quyén va diéu kién lam viéc dé Nguai lao dong hoan thanh tot
nhiém vu duogc giao, bao vé mdi truong lam viéc, bao vé sirc khoé cho Nguoi
lao dong. Tuy theo yéu cau, Ngudi s dung lao dong s& tao diéu kién cho
Nguoi lao dong duoc hoc tap, dao tao nhiam phét trién nang cao ning luc
chuyén mén, trinh do dé phuc vu cho cong viéc san xuat, kinh doanh cua
Cong ty dat hiéu qua tot.

*  Bao dam quyén loi vé to chac Cong doan caa Nguoi lao dong. Tao diéu kién
thuan lgi cho can b Cong doan hoat dong theo Luat Cong doan.

4.2. Tréch nhiém cia Ban chap hanh Céng doan

»  Thudng xuyén td chirc cac dot thi dua nham dong vién Nguoi lao dong hoan
thanh nhiém vu duoc giao, giam sat theo ddi viéc thuc hién cac diéu khoan
trong Théa wdc, kip thoi phan anh va ban bac véi Ban Giam doc nham giai
quyet nhitng vusng mac vé hgp dong lao dong va vé cac van dé co lién quan
dén quyén loi chinh déang cia Nguoi lao dong; va

»  T6 chirc tuyén truyén, phd bién cac chu treong chinh sach cia Nha nuée va
cac quy dinh cua Cong ty dén Ngudoi lao dong, phol hop vai cac bo phan chuc
nang dé xuat cac bién phap thao g& kho khan nhiam gitp cho 'Cong ty hoan
thanh ké hoach san xuat, kinh doanh, ¢am bao cham lo doi séng cho Nguoi
lao dong.
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4.3. Trach nhiém caa Ngwai lao dong

Ton trong va thuc hién cac diéu khoan da ky két trong Thoa uéc va trong hop
dong lao dong ca nhan;

Tich cyc lao dong, nghiém chinh chap hanh noi quy, ky luat lao dong, tuan
thu cac quy dinh vé an toan lao dong, vé sinh lao dong; va

Khdng ngung hoc tap, ren luyén dé nang cao trinh do chuyén mon va tay
ngheé.

Piéu 5: Pinh nghia

Trie khi nhitng ngtr canh quy dinh khéc di, c&c thuat nglr sau day sé cé nghia nhur sau:

“Cong ty” hodc “Nguoi sit dung lao djng” co nghia la Cong ty TNHH San
xuit — Thuong mai Abc duoc thanh 1ap theo Luat Doanh nghiép cua cac quy
dinh va luat phap Viét Nam cé lién quan.

“Théa wéc lao ddng tip thé” hoic “Théa wéc” co nghia la Thoa udc lao
dong tap thé nay cua Cong ty bao gom ca cac phan dinh kém va céc stra doi,
bd sung ciia nd trong sudt thai gian Thoa wdc ndy con hiéu lyc.

“Nhan vién”, “Cong nhan” va “Nguoi lao dfng” c6 nghia la toan thénhan
vién, cong nhéan cua Cong ty, bao gom ca nhitng nguoi dang trong thoi gian
thir viéc, hoc ngheé, tap nghe, hoc viéc.

“Ban Giam ddc” c6 nghia 1a Ban Giam dbc do Hoi dong Quan tri b nhiém,

bao gom Tong Giam ddc, Giam ddc diéu hanh, cac Phé Tong Giam doc va Ké
toan truong.
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PHAN I1: NOI DUNG THOA UGC LAO PONG TAP THE

CHUONG I: VIEC LAM VA BAO PAM VIEC LAM

Piéu 6: Hop dong lao dong

Khi thué Nguoi lao dong vao 1am viéc, Nguoi s dung lao dong s& thuc hién viéc ky két
hgp dong lao dong truc tiep vai Nguoi lao dong.

Piéu 7: Ndi dung hop dong lao déng

7.1

7.2

Hop dong lao dong s& ¢ nhitng ndi dung chu yéu gdm cong viéc phai lam, thai gio
lam vigc, thoi gio nghi ngoi, tién luong, dia diem lam viéc, thoi han hop dong, dieu
kién veé an toan lao dong,vé sinh lao dong va bao hiem xa hoi cho Nguoi lao dong.

Trong trudng hop mot phan hay toan bd noi dung caa hop dong lao dong quy dinh
quyén loi ctia Nguoi lao dong thap hon muac dugc quy dinh trong phép luat lao dong
va Thoa udc nay hodc han ché cac quyén khéac cua Ngudi lao dong thi mot phan
hodc toan bo noi dung caa hop dong lao dong dé phai dugc stra doi, bd sung cho
phu hop.

Piéu 8: Céc loai hep ddng lao dong

8.1

8.2

Tuy theo tirng ddi tuong va yéu cau cua Cong ty, Nguoi lao dong dugc ky hop dong
lao dong theo cac hinh thuc sau:

(a) Hop dong lao dong khdng xac dinh thoi han (4p dung cho nhitng cong viéc
khéng xé&c dinh duoc thoi diém két thic hoic nhitng cong viéc ¢d thoi han
trén 36 thang);

(b) Hop dong lao dong cd xac dinh thoi han (ap dunh cho nhiing cong viéc co
xac dinh thoi diém két thdc trong khoang thoi gian tur da 12 thang dén 36
thang); va

(c) Hop dong lao dong theo mua vu hoic theo mét cong viéc nhat dinh c6 thoi
han dudi 12 thang.

Hop dong lao dong khéng xac dinh thoi han va c6 xéac dinh thdi han hét han ma
Nguoi lao dong van tiép tuc lam viéc thi trong vong 30 ngay ké tir ngay hop dong
lao dong hét han, hai bén phai ky két hop dong lao dong méi. Trong thoi gian chua
ky két hop ddng lao dong mai, hai bén phai tuan theo hgp ddng lao dong da ky két.
Khi hét thai han 30 ngay ma hai bén khong ky hop dong lao dong méi thi hop dong
lao dong da giao két s& trg thanh hop dong lao dong khong xac dinh thoi han.
Truong hop ¢6 ky hop dong lao dong mai 1a hop dong c6 xac dinh thoi han thi chi
duoc ky thém mot thoi han khdng quéa 36 thang. Sau d6, néu Ngudi lao dong tiép
tuc lam viéc thi ky hop ddng lao dong khdng xac dinh thoi han, néu khong ky thi
dwong nhién tré thanh hop dong lao dong khdng xac dinh thai han'.

! bidu 5, Nghi dinh sé 44/2003/ND-CP ngay 09/5/2003
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8.3

8.4

8.5

8.6

8.7

Thoi gian thir viéc caa Ngudi lao dong 2
Ngudi sir dung lao dong va Nguoi lao dong thoa thuan vé viéc lam thir nhu sau:

. Thoi gian thir viéc khdng duoc qué 60 ngay ddi vai cong viéc co chirc danh
nganh nghé can trinh do, chuyén mon, ky thuat tir cao dang tro Ién;

*  Thoi gian the viéc khong dugc quéa 30 ngay déi véi chirc danh nganh nghé
can trinh d6 trung cap, cdng nhan ky thuat, nhan vién nghiép vuy; va

. Thoi gian thir viéc khéng duoc qua 6 ngay ddi voi nhitng lao dong khéc.

Hét thoi gian tht viec, Nguoi s dung lao dong sé thong bao két qua lam viéc cho
Nguoi lao dong. Neu dat yéu cau, Nguoi lao dong s& duoc thong bao nhan vao lam
viéc chinh thirc va hai bén sé ky két hop dong lao dong.

Trong thoi gian thir viéc, ca hai bén déu c6 quyén huy bo thoa thuan thir viec ma
khdng phai bao trudc cho bén kia va khdng phai boi thuong néu viéc lam thae khéng
dat yéu cau ma 2 bén da thoa thuan.

Trong thoi gian ther viéc, mic lwong cua Nguoi lao dong téi thiéu 1a 70% muc
lrong cap bac cua céng viéc do.

Ngoai thoi gian thu viéc, Nguoi su dung lao dong va Nguoi lao dong cd thé thoa
thuan thém ve thoi gian hoc viéc tai Cong ty.

Piéu 9: Nguyén tic va thoi han chuyén Nguwoi lao déng lam cong viéc khac tréi
nghé®

9.1

9.2

Khi Nguoi sir dung lao dong gap khé khan dot xuat do khic phuc hau qua thién
tai, hoa hoan, dich bénh; ap dung bi¢n phap ngan ngusa, khéc phuc tai nan lao
dong, bénh nghé nghiép; su cb dién, nugc hodc nhu cau san xuat kinh doanh thi
Nguoi st dung lao dong ¢ quyén tam thai chuyén Nguoi lao dong 1am cong viec
khac trai nghé trong Cong ty nhung s& khong qua 60 ngay (cong don) trong mot
nam. Trong thoi gian nay, néu Nguoi lao dong khong chap hanh quyét dinh cua
Ngudi str dung lao dong thi c6 thé bi xir Iy ky luat lao dong va khdng duoc huang
lrong ngung viéc.

Khi tam thoi chuyén Nguoi lao dong sang lam cong viéc khéc trai nghé, Nguoi sir
dung lao dong phai bao cho Nguoi lao dong biét viéc chuyén cong viéc va thoi
han 1am tam thoi cho Nguoi lao dong biét trudc it nhat 1a 3 ngay, phai bao ro thoi
han lam tam thoi va bé tri céng viéc pht hop véi stc khoe va gisi tinh caa Nguoi
lao dong. Nguoi lao dong tam thoi lam cong viéc khac duoc hudong lrong theo
cdng viéc méi. Néu tién luong caa cdng viéc méi thap hon tién lwong cii thi dugc
gitt nguy@n mic tién lwong cii trong thai han 30 ngay dau tién nhan viéc méi. Tién

2Pidu 32, B6 Luat Lao dong va Didu 7, Nghi dinh sé 44/2003/ND-CP ngay 09/5/2003
*Piéu 34, Bo Luat Lao dong va Diéu 9, Nghi dinh 44/2003/ND-CP
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luong theo cong viéc méi it nhat phai bang 70% mirc tién leong cii va s& khong
thap hon mtrc lwong toi thieu do Nha nudc quy dinh.

Piéu 10: Céac trwong hop can thay déi ni dung hop ddng lao dong*

10.1 Trong qué trinh thuc hién hop ddng lao dong, néu c6 mot bén yéu cau thay déi noi

dung hop dong lao dong thi phai bao trudc cho bén kia it nhat Ia 3 ngay. Viéc thay
d6i noi dung hop dong lao dong cd thé dugc tién hanh bang cach sira doi, bd sung
hop dong lao dong da giao két hodc giao két hop dong lao dong méi. Trong thoi
gian thoa thuan hai bén van phai tuan theo hop dong lao dong da ky két. Trong
truong hop hai bén khong thoa thuan duoc viéc stra doi, bd sung hoic glao két hop
ddng lao dong mai thi tiép tuc thuc hién hop dong lao dong da giao két hodc cham
dut theo quy dinh.

Piéu 11: Cac trwong hop chim dirt hep dong lao déng

111

11.2

MAét viéce lam

Trong trudng hop do thay doi co ciu hoic cong nghé ma Ngudi lao dong da lam
viéc thudng xuyén trong Cong ty tir da 12 thang tré 18n bi mat viéc 1am, thi Ngudi
sir dung lao dong s& dao tao lai ho dé tiép tuc sir dung vao nhiing ché lam viec mai;
néu khéng the giai quyet dugc viéc lam méi, phal cho Nguoi lao dong théi viéc thi
s& tra tro cip mat viéc lam, cir mdi nam lam viéc tra 1 thang lrong nhung khong
thap hon 2 thang luong.

Khi can cho nhiéu nguai thdi viéc, Ngudi sir dung lao dong s& cong bd danh sach,
can ctr vao nhu cau ctia Cong ty va nang luc lam viéc, tay nghe, hoan canh gia dinh
va nhitng yeu t6 khac cua ting nguoi de lan luot cho thoi viéc, sau khi da trao doi
véi Ban chap hanh Céng doan co s¢ trong Cong ty.

Hep ddng lao dong dwong nhién cham dit °

Hop ddng lao dong cham dut trong nhirng truong hop sau:

(@)  Hét han hop dong nhung khdng thugc cac truong hop duoc quy dinh tai Dicu
8.2 cta Thoa udce nay (do6i véi cac hop dong cd xac dinh thoi han);

(b) D& hoan thanh cong viéc theo hop dong;
(c)  Hai bén thoa thuan chim dut hop dong:

d) Ngudi lao dong bi két an tir giam hoac bi cAm lam cong viéc cii theo quyét
dinh cua toa an; va

(e)  Ngudi lao dong chét, mét tich theo tuyén b cua toa an.

* Pidu 33, By Luat Lao dong va Didu 8, Nghi dinh 44/2003/ND-CP
> Pidu 36, Bo Luat Lao dong
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11.3 Céac trwong hep don phwong chAm dit hgp ddng lao dong cinia Ngwoi lao dong®

Ngudi lao dong 1am viéc theo hop dong lao dong c6 xéac dinh thoi han tir du 12
thang dén 36 thang, hop ddng lao dong theo mua vu hoic theo mot cdng viéc nhat
dinh ma thoi han dudi 12 thang c6 quyén don phuong cham dirt hop dong lao dong
trudc thoi han trong nhitng truong hop sau:

(a)

(b)

Khong duoc bd tri theo ding cong viéc, dia diém lam viéc hoic khdng dugc
bao dam céc dicu kién lam viéc theo thoa thuan trong hgp dong lao dong;

Khéng duoc tra cong day du hoic tra cdng khéng ding thoi han d4 thoa thuan
trong hop dong lao dong;

Bi nguoc déi, bi cudng buc lao dong (bao gdom bi danh dap, nhuc ma hgac bi
ép buoc lam nhﬁng cbng viéc khong phu hgp véi gidi tinh, anh hudng dén sac
khoe, nhan pham, danh du cia Nguoi lao dong);

Ban than hoic gia dinh that sy c6 hoan canh khd khan khong thé tiép tuc thuc
hién hop dong lao dong (bao gom viéc Nguoi lao dong chuyén chd ¢ thuong
tri dén noi khac dan dén viéc di lai 1am viéc gap nhiéu khé khan; dugc phép
ra nudc ngoai dinh cu; ban than phai nghi viéc dé cham soc vo (chong), bé
me (ké ca bd, me chong/vo) hoidc con bi 6m dau tir 3 thang tré 1én; hoic gia
dinh c6 hoan canh kho khin khac dugc chinh quyén cip phuong, xa noi cu
trii x4c nhan khdng thé tiép tuc thuc hién hop dong lao dong);

Ngudi lao dong duoc bau vao cac chirc vu dan cir hoac gitr chire vy trong bo
may Nha nudc;

Lao dong nir ¢6 thai phai nghi viéc theo chi dinh cia thay thuéc; va

Ngudi lao dong 1am viéc theo hgp ddng xac dinh thoi han tir 12 thang dén 36
thang va mot phan tu thoi han hgp dong déi véi nguoi 1am viéc theo hop dong
lao ¢ong theo muia vu hoic theo mot cong viéc nhat dinh c6 thoi han dudi 12
thang bi ém dau, tai nan da diéu tri 3 thang lién ma kha nang lao dong chua
dugc hoi phyc.

11.4 Céc trwong hep don phwong cham diet hgp déng lao dgng ciia Ngudi sir dung
lao dong ’

Ngudi sir dung lao dong c6 quyén don phuong cham dut hop dong lao dong trong
nhitng truong hop sau:

(@)

Nguc‘ri‘ lao dong thuong xuyén khong hoan thanh nhiém vu theo hop dong
(bao gom viéc khdng hoan thanh dinh mac lao dong hoac nhiém vu dugc giao

S bidu 37, Bo Luit Lao dong va Didu 11, Nghi dinh 44/2003/ND-CP
" Didu 38, By Lut Lao dong va Ditu 12, Nghi dinh 44/2003ND-CP
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duoc ghi trong thoa uéc lao dong tap thé hodc hgp dong lao dong do yeu to
khach quan va bi Iap bién ban hoac nhac nho bang van ban it nhat 2 lan trong
mot thang ma sau d6 van khéng khac phuc);

(b)  Céc truong hop duoc quy dinh trong No6i quy lao dong cua Cong ty;

(c) Ngudi lao dong 1am theo hop ddng lao dong khdng xéac dinh thdi han 6m dau
d4 diéu tri 12 thang lién, Nguoi lao dong 1am theo hop ddng xac dinh thai han
tir du 12 thang dén 36 thang 6m dau da diéu tri 6 thang lién va Nguoi lao
dong lam theo hop dong theo mia vu hoic theo cong viéc nhat dinh cé thoi
han duéi 12 thang 6m dau d4 diéu tri qua nira thoi han Hop dong lao dong ma
kha nang lao dong chua hoéi phuc. Khi sic khoé cia Ngudi lao dong binh
phuc thi duoc xem xét dé duoc giao két tiép hop dong lao dong;

d) Do thién tai, hoa hoan hoic nguyén nhan bat kha khang (bao gom viéc do yéu
cau cua co quan nha nudc ¢ tham quyén tir cap tinh tra 18n, do dich hoa, dich
bénh khong thé khic phuc duoc) dan dén viéc phai thay doi, thu hep san xuat
kinh doanh, giam chd lam; va

(e) Céng ty cham dut hoat dong.
11.5 Chi tra trg cap thoi viéc, mat viéc
(@) Chitra tro cap thdi viéc:

= Khi chdm dut hop ddng lao dong ddi véi Nguai lao dong da lam viéc
thuong xuyén trong Cong ty tir du 12 thang trg Ién (trir truong hop sa
thai khdng dugc huong trg cap thoi viéc), Nguoi str dung lao dong co
trach nhiém trg cap th0| viéc, cir mol nam lam viéc dugc tra ntra thang
lwong, cong vai phu cap lrong, néu co.

(b) Chi tra tro cAp mat viéc:

= Trong truong hop do thay déi co cau hoic cong nghé ma Nguoi lao
dong d& lam viéc thuong xuyén trong Céng ty tur da 12 thang tro 1én bi
mat viéc lam, thi Nguoi sir dung lao dong cé trach nhiém dao tao lai ho
dé tiép tuc sir dung vao nhitng chd 1am viéc méi; néu khong thé giai
quyét duoc viéc 1am mai, phai cho Nguai lao dong thi viéc thi phai tra
tro cap mat viéc 1am, car méi nam lam viéc tra 1 thang luong.

11.6 Khi don phwong cham dut hep dong lao @ong, Ngudi lao dong phai bao cho
Ngudi sir dung lao dong biét truéc®:

»  Pbi vai truong hop quy dinh tai diém a, b, ¢ va g cia Diéu 11.3 & trén: it nhat
la 3 ngay;

5 Khoan 1, Piéu 17, Piéu 42 cia By Luit Lao dong va Ditu 14, Nghi dinh 44/2003/ND-CP
*Pidu 37 Bo Luit Lao dong
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11.7

11.8

» Db voi cac treong hop quy dinh tai diém d va e caa Diéu 11.3 & trén: it nhat
la 30 ngay néu 1a hop dong xéc dinh thoi han tir da 12 thang dén 36 thang; it
nhét 1a 3 ngay néu la hop dong lao dong theo miia vu hoac theo mét cong viéc
nhét dinh cé thoi han dudi 12 thang;

= Ddivéi hop dong khdng xac dinh thoi han, it nhat 1a 45 ngay; va

»  D4i voi cac truong hop quy dinh tai diém f cua Didu 11.3 & trén, thoi han ma
Nguoi lao dong nir can thong bao truéc cho Nguoi sir dung lao dong tuy
thudc vao thoi han do thay thuoc chi dinh.

Khi don phwong cham dirt hep dong lao ddng, Nguoi sir dung lao dong phai
bao cho Ngudi lao dong biét truéc'®

*  Ddi voi hop dong lao dong theo miia vu hoic theo cong viéc nhat dinh c6 thoi
han du¢i 12 thang: it nhat la 3 ngay;

*  Ddi voi hgp ddng lao dong cd xé&c dinh thai han tir du 12 thang dén 36 thang:
it nhat 1a 30 ngay; va

*  Ddivéi hop ddng lao dong khdng xéac dinh thoi han: it nhat 1a 45 ngay.

Boi tlrllm‘rng ddi voi viéc don phwong cham dit hep doéng lao déng trai phap
luat

Trong truong hop Nguoi st dung lao dong don phuong chim duat hop dbng lao
dong tréi phap luat thi phai nhan Nguoi lao dong tré lai lam viéc theo hop ddng lao
dong da ky va phai boi thudng mot khoan tién twong wng voi tién lrong va phu cap
luong (neu cd) trong nhitng ngay Nguoi lao dong khong duoc lam viée cong véi 2
thang tién lwrong va phu cap lrong (néu c6). Trong truong hop Nguoi lao dong
khong mudn trg lai lam vigc thi ngoai khoan tién duoc boi thuong, Nguoi lao dong
con dugc tro cap thdi viec, mdi nam nira thang lwong cong phu cap leong (néu co).
Néu Nguoi st dung lao dong khdng muén Ngudi lao dong tro lai 1am viéc va
Nguoi lao dong dong y thi ngoai khoan bdi thuang trén, hai bén s& thoa thuan vé
khoan tién bdi thuong thém cho Nguoi lao dong la 2 thang luong dé cham dut hop
dong lao dong.

Trong truong hop Nguoi lao dong don phuwong chim dut hop ddng lao dong tréi
phap luét thi khdng dugc trg cap thoi viéc va phai bdi thuong cho Nguoi sir dung
lao ¢ong nura thang tién luong cong phu cap luong (néu co).

Trong trudng hop don phuong cham dut hop dong lao dong, néu vi pham Diéu 11.6
va 11. 7 veé thoi gian béo trudce, bén vi pham phai boi thuong cho bén kia mot khoan

10 pidu 38, By Ludt Lao dong
1 Khoan 1, 2, 3, Diéu 41, Bo Luét Lao dong

Trang 10 of 25



Cong ty TNHH San xudt — Thwong mai Abc
Thoa Udc Lao Pong Tap Thé

tién twong duong tién lrong cua Nguoi lao dong trong nhitng ngay khong thong
béo.

11.9 B&i thwong chi phi dao tao *2

Trong truong hop Nguoi lao dong don phuong cham dat hop dong lao dong, néu vi
pham quy dinh vé thoi han béo trude, thi phai bdi thuong chi phi dao tao (néu co).
Chi phi dao tao bao gdom chi phi cho ngudoi day, tai liéu hoc tap, truong I6p, may
mac thiét bi, vat lieu thuc hanh va céc chi phi khac da hd tro, tao diéu kién cho
nguoi hoc.

Piéu 12: Tam hoan Hop ddng lao dong
12.1 Hop dong lao dong duoc tam hodn thuc hién trong cac trudng hop sau day:

*  Nguoi lao dong di lam nghia vu quan su hoac cac nghia vu cdng dan khac do
phap luat quy dinh;

*  Nguoi lao dong bi tam giir, tam giam; va

*  Nguoi lao dong co trinh d6 chuyén mdn cao xin tam nghi viéc mét thoi gian
deé di hoc nang cao kién thuec, trinh @6 chuyén mén nghé nghiép.

12.2  Hét thoi gian tam hodn hop dong lao dong, Nguoi sir dung lao dong s& nhan Nguoi
lao dong tré lai 1am viéc. Tuy nhién, ddi véi truong hop Nguoi lao dong bi tam
giit, tam giam, Nguoi st dung lao dong s& xem xét quyét dinh tirng trudng hop cu
thé theo quy dinh cua phap luat.

Diéu 13: Nguoi sir dung lao dong cam két bd tri dling cong viéc theo noi lam viéc da ky
trong hop dong lao dong va tao du dieu kién dé Nguoi lao dong hoan thanh cong viéc
duoc giao.

Piéu 14: Céc bién phap bao dam viéc 1am cho Nguoi lao dong

14.1 Dé bao dam cho Ngudi lao dong c6 viéc 1am, Nguoi str dung lao dong sé c6 nhitng
bién phap sau:

(a) Cong ty tich cuc tao mbi quan hé véi cac ban nganh, dia phuong tim kiém
nguon hang tao viéc lam cho Coéng ty, qua d6 dam bao viéc lam cho Nguoi
lao dong;

12pidu 41, Bo Luat Lao dong va Diéu 13, Nghi dinh 44/2003/ND-CP va khoan 4, Didu 32 Nghi dinh s 02/2001/ND-CP ngay
09/01/2001 ctua Chinh phu

13 Khoan 1, Piu 35, Bo Luét Lao dong va Diéu 10, Nghi dinh 44/2003/ND-CP
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Cong ty phat dong phong trao tim kiém ngudn hang cho Cong ty, khen
thuéng kip thoi cho nhirng ca nhan va tép the tich cuc trong viéc gisi thigu
tim kiém viéc lam cho Cong ty ké ca ngudi ngoai Cong ty;

Dy manh c¢dng tac nghién ctu ky thuat nham nang cao chat legng va giam
gia thanh san pham nham tang san lrong san pham ban ra qua d6 dam bao
viéc lam cho Nguoi lao dong;

Pa dang hoa san pham nham tao thém cdng an viéc 1am cho Nguoi lao dong;
va

Phét tricn mang ludi tiéu thy o nhitng thi treong ma san pham cia Cong ty
chua tiép can dugc nham tang san lugng bén ra, qua d6 dam bao viéc lam cho
Nguoi lao dong.

14.2 Trwong hep Ngudi lao dong phai ngirng viéc 14

(@)

Trong truong hop nging viéc do 16i caa Nguai stir dung lao dong thi Nguoi sir
dung lao dong phai tra di luvong cho Nguoi lao dong trong nhirng ngay ngurng
viéc. Trong suét ca lam viéc, néu ngirng trén 2 gio thi Ngudi sir dung lao
dong s& tra lwong theo gio ngirng thuc té, néu ngirng viéc cho dén cubi ca thi
Ngudi sir dung lao dong sé tra lwong hét mot ca lam viéc;

Trong truong hop nging viéc do 15i cua Ngudi lao dong thi Nguai lao dong
d6 khéng duoc tra lrong, nhitng Ngudi lao dong khac phai ngung viec vi 16i
cua Nguoi lao dong dé thi duoc tra luong theo miac do Nguoi st dung lao
dong va Nguoi lao dong théa thuan nhung khong thap hon muc hrong téi
thiéu do Nha nugc quy dinh; va

Néu c6 sy cb vé dién, nuéc ma khong do 16i cia Nguoi sir dung lao dong
hoic vi nhitng nguyén nhan bat kha khéang thi tién lrong do hai bén thoa
thuan & mic lrong 70% lwong co ban nhung khdng thap hon mirc lrong téi
thiéu do Nha nuéc quy dinh.

Piéu 15: Té chikc bdi dwdng, nang cao chuyén moén cho Nguoi lao déng

Can cir vao diéu kién cu thé va dat thu riéng cua Cong ty va nang hrc cia Ngudi lao dong
ciing nhu yéu cau thuc té caa cong viéc, Ngudi s dung lao dong s& td chirc cac chuong
trinh kiém tra tay nghé; dao tao, nang cao tay nghé, nghiép vu cho Nguai lao dong hoic
ctr Nguoi lao dong c6 trinh d6 chuyén mon cao tham gia cac khoa huan luyén chuyén sau
hay nang cao do cé4c to chic bén ngoai té chirc nham dap ang nhu cau trudéc mat va lau

dai.

CHUONG II: THOI GIO LAM VIEC — THOI GIO NGHINGOI

1 Piéu 62, Bo Luat Lao dong va khoan 2, Didu 14, Nghi dinh s6 114/2002/ND-CP ngay 31/12/2002
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Piéu 16: Thoi gior 1am viéc

Thoi gian biéu lam viéc cia Nguoi lao dong nhu sau:

16.1 Thaoi gio lam viéc
(@ B0 phén vian phong
(b) B phin sin xuit
(c) Bo phéan bao vé

16.2 Théi gian nghi hang tuin
(@ BO phan vian phong
(b) Bo phén san xuit
(c) BO phéan bao vé

Piéu 17: Thoi gio' nghi ngoi

17.1 Thoi gian nghi duwgc hwéng nguyén lwong
(a) Nghilé, tét hang nim

Nguoi lao dong dugc nghi lam viéc va dugc hudng nguyén lueong trong
nhitng ngay I¢ sau:

= Tét duong lich: 1 ngay (01/01 dwong lich);

= Tét am lich: 4 ngay (1 ngay cudi nam va 3 ngay dau nam am lich);
= Ngay Chién thing: 1 ngay (30/4 duong lich):

= Ngay Qudc té lao dong: 1 ngay (01/5 duong lich); va

= Ngay Qudc khanh: 1 ngay (02/9 duong lich).

Néu nhitng ngay nghi n6i trén tring vao ngay nghi hang tuan thi Nguai lao
dong dugc nghi bl vao ngay tiép theo.

(b) Nghiphép hang nam
. Nguoi lao dong co thoi gian lam viéc 12 thang lién tuc tai Cong ty thi

dugc nghi hang nam duoc huong nguyén luong 12 ngay lam viéc.
Riéng doi vai cac bo phan lam cong viéc nang nhoc, doc hai, nguy hiem
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(dugc bd phan an toan lao dong cdng nhan) thi Nguoi lao dong duoc
nghi hang nam dugc hudng nguyén leong 14 ngay lam viéc.

. Nguoi lao dong ¢ thoi gian lam viéc lién tuc tai Céng ty dudi 12 thang
thi s6 ngay phép nam duoc tinh theo ti 18 teong tng véi sé thang thyc té
lam viéc. Tuy nhién, ddi véi nhitng truong hop 1am viéc lién tuc dudi 3
thang thi chua dugc huong ngay phép nam cho dén khi thoi gian lam
viéc thuc té tir 3 thang tro 1én.

. S6 ngay phép hang nam sé duoc tang theo tham nién 1am viéc, ca moi 5
nam lam viéc tai Cong ty s€ dugc cong thém 1 ngay phep.

= Lich nghi hang nam s& dugc phan bé déu cho 12 thang duong lich.
= Céch giai quyét s6 ngay phép chua nghi hét trong nam

- Truong hop Ngudi lao dong khdng nghi hét s ngay phép duoc
huéng trong nam dwong lich thi dugc cong dén nhitng ngay chua
nghi v&i nhitng ngay phép dugc huang caa nam sau. Tuy nhién sb
ngay phép dugc cong don phai duoc nghi hét trong thoi gian 6
thang dau caa nam sau. Néu sau thoi gian ndy ma Ngudi lao dong
khong nghi hét thi s6 ngay phép chuyén sang nim sau s& bi mat.

- Truong hop vi nhu ciu cong viéc maNgudi st dung lao dong yéu
cau Nguoi lao dong khdng nghi phép da ding ky hoic khong b
tri duoc lich nghi phép cho Nguoi lao dong, Nguoi st dung lao
dong sé tra leong cho nhitng ngay phép nam chua nghi nay bang
300% tién lrong caa ngay lam viéc binh thuong.

- Nguoi lao dong do théi viéc hoac nghi viéc ma chua nghi phép
hang nam thi dugc Nguoi su dung lao dong tra lwrong cho nhirng
ngay chua nghi den thoi diém thdi viéc hoac nghi viéc.

17.2 Nghi viéc riéng c6 hwéng lwong®

Nguoi lao dong duoc nghi viéc riéng nhung van duoc huong nguyén leong trong
nhitng treong hop sau day:

= Két hon: duoc nghi 3 ngay;
= Con két hon: dugc nghi 1 ngay;

= B& me (ca hai bén chdng vo) chét, vo hoic chong chét, con chét: dugc nghi 3
ngay;

15 pidu 78 BLLD
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Ong ba (noi ngoai), anh chi em rudt cia Nguoi lao dong chét: duoc nghi 1
ngay; va

Vo Nguoi lao dong nam sinh con: dugc nghi 1 ngay.

17.3 Nghi viéc riéng khong hwang hrong®

Ngudi lao dong cd thé thoa thuan véi Nguoi sir dung lao dong dé xin nghi khéng
huong heong toi da la 2 1an trong mot nam trong cac truong hop sau:

Ngudoi than trong gia dinh Nguoi lao dong bi bénh khéng ¢6 nguoi cham séc;
Nguoi lao dong c6 con nho mai sinh duéi 6 thang khéng nguoi tréng coi;
Nguoi lao dong xét thay ban than can duoc dao tao thém dé nang cao tay
nghé, nghiép vu can thiét cho cdng viéc ma Nguoi lao dong dang dam trach;

hoac

Cac truong hop khac ma Nguoi str dung lao dong xét thay hop ly.

Tuy nhién, trong moi truong hop s6 ngay nghi khdng huong leong s& khdng dugc
qua 30 ngay lam viéc cong don trong mot nam.

Didu 18: Lam thém gio

18.1 Theoi gian lam thém gio

Nguoi sir dung lao dong va nguoi lao dong thoa thuan lam thém khong qua 4 gio
trong mot ngay va khdng qué 200 gio trong mot nam.

18.2 Cé&c trwong hop lam thém gio

Cac truong hop lam thém gio bao gom:

Xir Iy sy ¢b san xuit;
Giai quyét cong viéc cap bach khong thé tri hodn;

Xir ly kip thoi cac san pham do yéu cau cua khach hang vé thoi han giao hang
khong thé bo do duoc; va

Giai quyét cong viéc doi hoi lao dong co trinh d§ chuyén mon ky thuét cao
ma thi treon lao dong khdng cung tng day du va kip thoi duoc.

6 piéu 79 BLLD

7 pidu 69, BLLD, Biéu 3 Nghi dinh 195/CP vakhoan 2, Pidu 1, Nghi dinh 109/CP ngay 27/12/2002 va Phan I1, Thong tu
15/2003/TT-BLDTBXH
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18.3 Nguyén tac huy dong lam thém gio
(a) S gio 1am thém trong mot ngay khdng qué 4 gio;
(b)  Tong sb gio 1am thém trong tuan khong qua 16 gio;
(c) Tong sb gio lam thém trong 4 ngay lién tuc khong qua 14 gio;
(d) Hang tuan, Nguoi lao dong dugc nghi it nhat 1a 24 gio lién tuc; va

()  Nguoi lao dong lam thém trén 2 gio trong mot ngay thi trude khi lam thém,
Nguoi lao dong dugc bo tri nghi it nhat 1a 30 phat tinh vao gio 1am thém.

18.4 Tién lwong lam thém gio 2

Tién luong lam thém gio duoc tinh nhu sau:

»  Lam thém gid vao ngay thuong: S6 gio 1am thém x 150%:

*  Lamthém gid vao ngay nghi hang tuan: Sé gio 1am thém x 200%:; va

»  Lamthém gid vao ngay I8, tét: Sé gio 1am thém x 300%.

Ngudi lao dong 1am viéc vao ban dém tir 21 gio dén 5 gio thi dwgc tra thém 30%

tien luong tinh theo don gia tién lrong hoac tien lrong céng viéc dang lam vao ban

ngay.

CHUONG I11: PINH MUC LAOPONG

Moi cbng viéc, san pham déu phai c6 dinh mtrc lao déng. Pinh muc lao dong do Nguoi
s dung lao dong xdy dung dwa vao tinh hinh hoat dong san xuat, nang luec, trinh do
chuyén mon cua Nguoi lao dong va cd sy tham khao y kien cua Dai di¢n tap thé Nguoi
lao dong trudc khi ban hanh va dugc Nguoi sir dung lao dong théng bao cu thé cho Nguoi

lao dong.

Nguoi s dung lao dong s€ cho ap dung thir dinh mac lao dong 3 thang trude khi dua vao
ap dung chinh thuec.

Piéu 19: Phwong phap xay dwng dinh mikc lao dong
Ngudi st dung lao dong xay dung dinh muc lao dong dwa trén co sé nang hec chuan cua

Nguai lao dong. Nang luc chuan cua Nguai lao dong twong dwong véi 70% nang luec thuc
te cia mot Nguai lao dong binh thuong.

¥ pidu 61, BLLD va khoan 2, phan 5, Thong tu 14/2003/TT-BLDTBXH
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Piéu 20: C4c loai dinh mikc lao dong

Piéu 21: Cac truong hop diéu chinh dinh mirc lao dong

Trong trudng hop Cong ty c6 thay doi ki thuat, cong nghé san xuit, kinh doanh hoic khi
Nguoi lao dong hoan thanh vugt mac chi ti€u 30% hoac khi Nguoi lao dong khéng hoan
thanh dinh mtc chi tiéu 30% trong thoi gian lién tuc 6 thang thi nguol su dyung lao dong
dugc quyén thay doi dinh mic lao dong. Tuy nhién, viéc thay ddi ndy can duoc Ban chap

hanh Cong doan co s¢ trong Cong ty gop y kién truéc va sé duoc thong bao cho Nguoi
lao dong biét trudc khi thuc hién it nhat 1a 15 ngay.

CHUONG IV: TIEN LUONG, THUONG, PHU CAP VA CAC LOAI TRQCAP

Tién lwong, phy cap lrong, tién thuong tra cho Nguoi lao dong duoc thuc hién theo quy
che tra luong, tra thudng cua Cong ty nhu sau:

Piéu 22: C4c hinh thirc tra lwong, thwéng, phu cip va tro cap

22.1 Tién lrong

22.2 Phu cip

22.3 Tién thuwéng

22.4 Ché dp tro cap tai nan lao dong

Piéu 23: Tién lwong tdi thiéu va thoi gian tra lrong

23.1 Trong thoi gian Thoa wac ndy cd hiéu luc, muc luong khoi diém tdi thiéu cua
Nguoi lao dong la 290.000 dong/thang va muc tien leong va thu nhap trung binh
hang thang cua Nguoi lao dong la [...]. Trong truong hop Nha nugc 6 thay doi
muac heong toi thieu caa Nguoi lao dong thi Nguoi st dung lao dong sé thay doi
muc leong toi thiéu theo cac quy dinh nay.

Piéu 24: Xét duyét hrong va nang leong

Piéu 25 — Khen thwéng

Ngudi st dung lao dong s& 1ap Hoi déng khen thuong dé xem xét khen thuéng cho Ngudi
lao dong tuy theo thanh tich.

25.1 Mikc @9 va hinh thirc khen thwéong

Khen thudng bao gdm 4 mirc do va 4 hinh thirc khen thuong tuong ¢ng nhu sau:
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Murc @6 1: Khen thuéng bang van ban riéng;
Muc d6 2: Khen thudng bang vin ban cong b cho toan Cong ty biét;

Mirc do 3: Khen thuong bang van ban céng bé cho toan Cong ty biét kem
theo phan thudng bang hién kim va/hoac hién vat; va

Muc d6 4: Khen thuang bang van ban va duoc thuong bang hién kim
va/hoac hién vat va nang bac luong trudce thoi han.

25.2 Piéu kién va tiéu chuan xét thwéng

(@)

(b)

Khen thwéng & Mire df 1

Nguoi lao dong khi thuc hién mét trong cac cong viéc sau sé duoc khen
thuong 6 Muac do 1:

. Tich cuc siéng nang trong cong viéc, dam bao ngay gio lam viéc lién
tuc trong thoi gian 3 thang;

. Khéng tham lam khi nhat dugc vat danh roi (tri gia trén 100.000 déng)
ma chu dong tra lai cho nguoi danh roi;

. Nhiét tinh trong c6ng tac x& hoi, tir thién, cd tinh than twong tro gitp d&
dong nghiép cung hoan thanh cdng viéc dugc giao; va

= Nhitng thanh tich khdc ma Ban Giam déc xét thay can duogc thuong o
Muc do 1.

Khen thwéng é Mirc dg 2

Nguoi lao dong khi thuc hién mét trong cac cong viéc sau sé duoc khen
thuong 6 Muac do 2:

= Conhirng dé nghi cai tién ky thuat trong san xuét hoac trong cong viéc
quan ly mang hiéu qua cu thé;

= Tan dung phé ligu, tiét kiém nguyén vat liéu, vat dung mang dén hiéu
qua tiet kiém ro rét;

. Phat hién va béo céo cac vi pham vé Noi quy lao dong tai Cong ty;

. Phat hién céc su ¢b tuy khong thuéc pham vi nhiém vu cia minh, nhung
da tim bién phap ngan ngura tranh dugc thiét hai cho Cong ty;

= Khdng nhan héi 16 dudi moi hinh thic;

. Trong vong 12 thang cé 3 lan duoc khen thugng & Mic do 1; va
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©)

(d)

C6 nhitng thanh tich khac ma Ban Giam déc xét thay can duoc thuong &
Muc do 2.

Khen thwéng 6 Mac do 3

Nguoi lao dong khi thuc hién mot trong cac cong viéc sau sé dugc khen
thuong & Muac d6 3:

Lam giam thiét hai cho Nguoi st dung lao dong khi Cong ty gap su ¢
nghiém trong;

Khi phat sinh sy ¢ nghiém trong, khdng sg nguy hiém binh tinh xur ly
loai trir dugc nhirng thiét hai, giam nhe ton that vé nguoi va tai san;

Trong vong 2 thang lién tuc co 3 lan dugc khen thuong & Muc d6 2; va

Nhitng thanh tich khac ma Ban Giam dbc xét thiy can duoc thuéng &
Muac do 3.

Khen thwéng 6 Muac do 4

Nguoi lao dong khi thuc hién mét trong cac cong viéc sau sé duoc khen
thuong & Mac d6 4:

Ca nhitng nghién ctru, phat minh lam tang lgi nhuan, giam gia thanh san
pham;

C6 nhirng cbng hién dic biét quan trong cho Cong ty;
Trong vong 12 thang cé 3 lan duoc khen thuéng & Mac do 3; va

Nhitng thanh tich dac biét khac ma Ban Giam dbc xét thiy can duogc
thuong & Muc do 4.

25.3 Quy phuc lgi

Hang nam, tuy theo tinh hinh tai chl'nh, Nguoi st dung lao dong s& trich tur logi
nhuan sau thué caa minh mot khoan tién d@é gop vao Quy phuc lgi cua Céng ty.
Nguoi su dung lao dong sé trich tir Qu¥y phuc lgi dé chi cho cac céng viéc sau:

(@)

Tro cap khd khian caa Nguoi lao dong

Nguoi lao dong cé hoan canh gia dinh kho khan 1am anh huong truc tiép dén
cong viéc hang ngay cua minh tai Cong ty thi dugc xem xét trg cap kho khan
neu c6 yéu cau. Muc chi tro Cap kho khan, thoi gian dugc hudong trg cap s& do
Ban Giam ddc quyét dinh ddi voi tirng truong hop cu thé.
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(b)

©)

Nghi mat

Hang nam, thdng qua Céng doan co s¢ trong Céng ty, Nguoi sir dung lao
dong s& to chuc it nhat mot chuyén di tham quan, nghi mét trong nudc cho
Ngudi lao dong. Thoi gian va dia diém té chic tham quan, nghi mat s& do
cong Poan dé nghi va Nguai sir dung lao dong quyét dinh.Nguoi s dung lao
dong s& tra cac chi phi lién quan dén chuyén di tham quan, nghi mét cua
Nguoi lao dong trir cac chi phi ca nhan cua Nguoi lao dong phat sinh trong
sudt chuyén di.

Tham héi
Ngudi st dung lao dong s& ¢ cac ché do tham hoi ddi véi cac truong hop

hiéu hi, tuat, 18, ky niém caa Nguoi lao dong va ngudi than cua Nguoi lao
dong.

25.4 Mruc chi cho cac ché dé tham hoi

(@)

Ngudi sir dung lao dong sé tang cho Nguoi lao dong bang hién kim hozc/va
hién vat nhan céac cac dip 1€ nhu sau:

Tét Duong lich (1/1) — Pugc thuéng .............. ddng hoac bang hién
vat c0 gid tri trong duong.

. Ngay Chién thing (30/4) va Ngay Quéc té lao dong (01/5) - Puoc
thuong............... dong hoac bang hién vat cé gia tri twong dwong.

= L& Qudc khanh (02/9) - Pugc thudng........ ddng hoac bang hién vat cé
gia tri tuong duong.

= Ngay Qudc té phy nit (08/3) — Nguoi sir dung lao dong s& to chic hop
mat va tuy tinh hinh thuc té sé duoc tang qua.

= Ngay Qudc té thiéu nhi (01/6) va Tét trung thu — Ty tinh hinh thuc té
ma Ngudi su dung lao déng s€ t6 chuc hop mat va c6 qua tang cho con
em cua Nguoi lao dong.

Ngudi st dung lao dong sé ting Nguoi lao dong bang hién kim hoac/va hién
vat nhan cac dip mirng ca nhan Nguoi lao dong hay nguoi than cia Nguoi lao
doéng nhu sau:

= Sinh nhat caa Nguoi lao dong - Puoc  thuong ddng
va’hoac (hién vat)

= Nguoi lao dong sinh con dau Idong - Puoc thuong ddng
va’hoac (hién vat)

= Pam cudi cua Nguoi lao dong — Puocthudng.................... ddng
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()

Nguoi sir dung lao dong s& ho tro cho Nguoi lao dong bang hién kim hoic/iva
hién vat tly tung truong hop cu the va dieu kién cuaa Nguoi sa dung lao dong
doi vaoi cac su kién sau:

. Ngudi lao dong cé tang cua v (chong), con, cha me chong (Vo) — Pugc
hOtrg ..o, dong tro cap tham viéng; va

. Nguoi lao dong bi bénh phai nam vién tir 5 ngay tro 1én - Puoc hd

CHUONG V: AN TOAN LAO PONG VA VE SINH LAODONG

Piéu 26: Quy dinh céc diéu kién vé an toan lao dong va vé sinh lao dong duoc thuc hién
theo quy dinh cta Noi quy lao dong caa Cong ty.

CHUONG VI: BAO HIEM VA TO CHUC CONG POAN CHO NGUOI LAO

PONG

Diéu 27: Bio hiém

27.1 Bio hiém xa hoi

Quy bao hiém xa hoi dugc hinh thanh tir cac nguon sau:

Ngudi st dung lao dong déng 15% cua tong quy tién lwong caa nhirng Nguoi
lao dong tham gia bao hiém trong Cong ty cho Bao hiém x4 hoi, trong d6 10%
dé chi cho céac ché @6 vé huu tri va tir tuat va 5% dé chi cho cac ché do ém
dau, thai san, tai nan lao dong va bénh nghé nghiép;

Nguai lao dong dong 5% tién lwong thang ciia minh dé chi cho cac ché do vé
huu tri va tu tuat; va

Trong thoi gian nghi sinh, nguai lao dong nir khéng phai dong 5% tién hrong
thang cta minh vao Quy trg cap va huu tri.

27.2 Bao hiémy té

Ngudi str dung lao dong dong 2% cua tong quy tién lrong cua nhitng Nguoi
lao dong tham gia bao hiém y té trong Cong ty;

Nguoi lao dong déng bang 1% tién lwong thang dé chi cho cac ché do vé bao
hiém y té;

Trong thoi gian nghi sinh, Nguoi lao dong nir van phai dong 1% tién hrong
thang cua minh cho bao hiém vy té; va

Trang 21 of 25



Cong ty TNHH San xudt — Thwong mai Abc
Thoa Udc Lao Pong Tap Thé

Nguai sir dung lao dong duy tri tram y té hoat dong tét, c6 day du thuéc men
de diéu tri cac bénh thdng thuong va so ciru cho Nguoi lao dong nir.

Piéu 28: Cong doan

28.1 Hoat dong cong doan

T6 chic cdng doan duoc tao diéu kién thuan lgi dé hoat dong theo quy dinh
cua Luat Coéng Boan.

M&Gi nam Ban chap hanh Cong doan Cong ty s& hop mot 1an voi thoi gian la
ntra ngay deé tong ket va lap ké hoach hoat dong cho nam sau.

Cir 2 ndm mot lan, Ban chap hanh Cong doan s& to chirc dai hoi cong doan dé
bau lai Ban chap hanh cho nhiém ky mai.

MG&i nam, Ngudi sir dung lao dong s& hd tro _ddng
cho Cong doan @€ Ban chap hanh Céng doan chi cho cac su kién chu yéu sau:

Ngay qudc té phu nit cho Ngudi lao dong nir;
Ngay quéc té thiéu nhi cho con ciia Nguoi lao dong; va

Qua tét trung thu cho con cua Nguoi lao dong.

28.2 Quy Cong doan

Piéu 29: Chinh sach ddi véilao dong nir

Ngudi sir dung lao dong trich 2% tong quy tién luong cia Cong ty dé lap Quy
cong doan cho hoat dong cong doan cua Nguoi lao dong trong Cong ty; va

Nguoi lao dong 1a doan vién céng doan c6 nghia vu trich nop 5.000

dong/thang cho hoat dong cong doan.

CHUONG VII: CAC NOI DUNG KHAC

19

29.1 Nguoilao dong nit dugc quyen don phuong cham dat hop dong lao dong ma khong
phai boi thuong néu c6 gidy cua thay thudc ching nhan tiép tuc 1am viéc sé c6 anh
hudng xau téi thai nhi.

29.2 Nguoi lao dong nit c6 thai tir thang thir bay hodc dang nudi con dudi 12 thang tudi
s€ khéng phai lam thém gio hoac lam viéc vao ban dém hoac di cong tac xa.

13 Pidy 112, 113, 115, 117 va 118 caaBLLD
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29.3 Nguoi lao dong nix trong thoi gian hanh kinh dugc nghi mdi ngay 30 phdt; trong
thoi gian nudi con dudi 12 thang tudi dugc nghi moi ngay 60 phut trong thoi gian
lam viéc ma van dugc hudng du lrong.

Piéu 30: Chinh sach déi véi lao ddng vi thanh nién

Nguoi st dung lao dong khdng thué musn Nguoi lao dong dudi tudi vi thanh nién nénsg
khéng co chinh sach danh cho doi tugng lao dong nay.

Piéu 31: Chinh sach déi véi lao dong 1a ngwoi tan tat

Nguoi su dung lao dong sé thuc hién céc chinh sach cho Nguoi lao dong 1a ngudi tan tat
theo quy dinh cua phép luat.

Piéu 32: Chinh sach déi véi lao déng la ngwdi cao tudi

Nguoi sir dung lao dong sé thuc hién cac chinh sach cho Nguoi lao dong la nguoi tantat
theo quy dinh cua phap luat.

Pidu 33: Chinh sach dbi véi lao déng co trinh dd chuyén mén, k§ thuat cao 2°
Nguoi lao dong co trinh @6 chuyén mén, ky thuat cao dugc Nguoi sir dung lao dong wu
dai, tao dieu kién thuan lgi dé khdng ngtrng phat huy tai nang cd lgi cho Cong ty. Nhirng
uu dédi danh cho Nguoi lao d@ong cé trinh @6 chuyén mén, ky thuat cao khéng bi coi la
phan biét doi xur trong sir dung lao dong.
Piéu 34: Ky luat lao dong
Ky luat lao dong s€ dugc thuc hién theo No6i quy lao dong cua Cong ty.
Piéu 35: Nguyén tic, trinh tw giai quyét tranh chap lao déng?*
35.1 Nguyén tic giai quyét tranh chip lao dong

Tranh chip lao dong duogc giai quyét theo nhitng nguyén tic sau:

(@)  Thuong lugng tryc tiép va tu dan xép giira hai bén tranh chap tai noi phét sinh
tranh chap;

(b) Thdng qua hoa giai, trong tai trén co s ton trong quyén va loi ich caa hai bén
va tuan theo phép luat;

(c)  Giai quyét cong khai, khach quan, kip thoi, nhanh chéng va ddng phép luat;
va

20 Khoan 2, Piéu 130, BLLD
2 pidu 158, 164, 170, 171 va 172 cua D9
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(d)

CO6 sy tham gia cua dai di¢n cong doan va dai dién Nguoi s dung lao dong
trong qua trinh giai quyét tranh chap.

35.2 Trinh tw hoa giai tranh chip lao dong ca nhan

(a)

Hoi dong hoa giai lao dong co s6 tién hanh hoa giai cham nhét 1a 7 ngay, ke
tir ngay nhan dugc don yéu cau hoa giai. Tai _phién hop hoa gidi, phai c6 mat
hai bén tranh chap hoic dai dién duoc uy quyén caa ho;

Hoi dong hoa giai lao dong co so dua ra phuong an hoa giai dé cac bén xem
xét. Néu hai bén chap nhan phuong 4n hoa giai thi 1ap bién ban hoa giai
thanh. Hai bén ¢ nghia vu chip hanh cac thoa thuan ghi trong bién ban hoa
giai thanh; va

Trong truong hop hoa giai khdng thanh hoic moét bén tranh chip vang mat
dén lan tht hai theo gidy triéu tap hop 1&é ma khong c6 ly do chinh dang, thi
Hoi dong hoa giai lao dong co so 1ap bién ban hoa giai khéng thanh. Ban sao
bién ban s¢ dugc gai cho hai bén tranh chap trong thoi han 3 ngay, ké tr ngay
hoa glal khong thanh. MJi bén tranh chiap déu cé quyén yéu cau toa &n giai
quyét tranh chap.

35.3 Trinh tw hoa giai tranh chip lao déng tap thé

(@)

Hoi dong hoa giai lao dong co sé tién hanh hoa giai cham nhét 1a 7 ngay, ké
tir ngay nhan don yéu cau hoa giai. Tai phién hop hoa gidi, phai c6 mat hai
bén tranh chap hoac dai dién dugc uy quyén cua ho.

Hoi dong hoa giai lao dong co s& dua ra phuong an hoa giai dé cac bén xem
xét. Néu hai bén chap nhan phuong an hoa giai thi lap bién ban hoa giai
thanh. Hai bén c6 nghia vu chap hanh cac thoa thuan ghi trong bién ban hoa
giai thanh.

Trong trudng hop hoa giai khéng thanh thi Hoi dong hoa giai lao dong co so
lap bién ban hoa giai khdng thanh, ghi lai y kién cua hai bén tranh chap va caa
Hoi dong hoa giai lao dong co s&; mdi bén hodc ca hai bén tranh chap co
quyén yéu cau Hoi dong hoa giai lao dong cap tinh giai quyét.

Trong truong hop tap thé lao dong khong dong Y Voi quyet dinh cua Hoi ddng
hoa giai lao dong cap tinh thi c6 quyén yéu cau toa an glal quyét hodc dinh
cong. Trong truong hop Nguoi s dung lao dong khong dong y véi quyet dinh
cua Hoi ddng hoa giai lao dong cap tinh thi cd quyén yéu cau toa an xét lai
quyét dinh cua Hoi dong hoa glal lao dong cap tinh. Viéc Nguoi st dung Iao
dong yéu cau tda an xét lai quyét dinh cua Hoi dong hoa giai lao dong cap
tinh khong can tré quyén dinh céng cia Nguoi lao dong.
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PHAN II1: PIEU KHOAN THI HANH

Thoa wéc ndy 1a van ban phép ly cua Cong ty lam co s¢ giai quyét cac phat sinh vé mdi
quan h¢ lao dong trong Cong ty.

Khi Thoa uéc hét han, néu khdng bén nao cd yéu cau ky Thoa uéc mai, Thoa udc cii s&
6 hiéu luc cho mot thoi gian méi la 3 nam tiép theo.

Trong qué trinh thuc hign Thoa uc, néu cd su bit dong hodc xay ra tranh chap, hai bén
cam ket s€ ap dung trinh tu giai quyet tranh chap lao dong theo B¢ Luat Lao dong trén
tinh than tin nhiém va hiéu biét lan nhau.
Bai bo cac quy dinh noi bo trai vai Thoa wdc nay.
Thoéa uwéc nay lap thanh 04 ban dang ky tai............ va duoc thi hanh sau khi cé hiéu hec:
2. Ngudi sir dung lao dong giir mot ban dé thi hanh.
3. Ban Chap hanh Céng doan giit mot ban dé thi hanh.
4. Phong van hoa, x8 hoi Quan/huyén .......... mot ban dé theo doi thuc hién.
5. Lién doan Lao dong Quan/hyén........... gitt mot ban dé theo dai thyc hién.

Thoa uwdc nay €6 hidU re KE T NGAY ... .oeee e

Thoa udc lao dong tap thé nay duoc hai bén thao luan va ky két vao

NEAY...ovverinrrannnn, tai tru s¢ Cong ty.
) DAl DIEN DAI DIEN.
CONG TY TNHH SX-TM Abc NGUOI LAO DONG
TONG GIAM POC CHU TICH BCH CONG POAN
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